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ОФИЦИАЛЬНО
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ 
НАГОРНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Петушинского района 
Владимирской области

Р Е Ш Е Н И Е

от 30.05.2024 № 3/5

О присвоении наименования 
территории «Загородный клуб Вино и Сосны» 
на территории муниципального образования 

«Нагорное сельское поселение»

В соответствии с Положением «О порядке наимено­
вания (переименования) улиц, площадей, других терри­
торий и установке мемориальных досок на территории 
муниципального образования «Нагорное сельское по­
селение», утвержденного решением Совета народных 
депутатов Нагорного сельского поселения от 25.04.2024 
№2/4, руководствуясь Уставом муниципального обра­
зования «Нагорное сельское поселение», Совет народ­
ных депутатов Нагорного сельского поселения РЕШИЛ:

1. Присвоить наименование территории, находящей­
ся в границах земельного участка с кадастровым номе­
ром 33:13:060250:16, общей площадью 29601,00 кв.м., 
расположенной по адресу: Владимирская область, 
Петушинский район, МО Нагорное сельское поселение 
«Загородный клуб Вино и Сосны».

2. Настоящее решение вступает в силу со дня офици­
ального опубликования (обнародования) в газете «Вест­
ник Нагорного поселения».

Глава поселения И.В. Русакова

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

АДМИНИСТРАЦИИ НАГОРНОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПЕТУШИНСКОГО РАЙОНА 
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

от 10.06.2024 № 318

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предо­

ставление информации об объектах учета, содер­
жащейся в реестре имущества субъекта Россий­

ской Федерации»

В целях реализации положений Федерального зако­
на от 27.07.2010 №10-ФЗ «Об организации предоставле­
ния государственных и муниципальных услуг», админи­
страция Нагорного сельского поселения постановляет:

1. Утвердить административный регламент предо­
ставления муниципальной услуги «Предоставление ин­
формации об объектах учета, содержащейся в реестре 
имущества субъекта Российской Федерации», согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление главы Нагорного сельского посе­
ления №336 от 29.07.2013 считать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановле­
ния оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу с 
01.02.2025 года, подлежит размещению на официаль­
ном сайте органов местного самоуправления Нагорно­
го сельского поселения и опубликованию (обнародова­
нию) в газете «Вестник Нагорного поселения.

Глава администрации О.И. Копылова

Приложение 
к постановлению администрации 

Нагорного сельского поселения 
от 10.06.2024 № 318

Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление инфор­

мации об объектах учета, содержащейся в реестре
имущества субъекта Российской Федерации»

I. Общие положения 
Предмет регулирования 

административного регламента
1. Настоящий Административный регламент уста­

навливает порядок и стандарт предоставления (муни­
ципальной) услуги «Предоставление информации об 
объектах учета, содержащейся в реестре имущества 
субъекта Российской Федерации» (далее -  Услуга).

2. В рамках Услуги может быть предоставлена инфор­
мация в отношении:

- находящегося в муниципальной собственности не­
движимого имущества (здание, строение, сооружение 
или объект незавершенного строительства, земельный 
участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно 
связанный с землей объект, перемещение которого 
без соразмерного ущерба его назначению невозможно, 
либо иное имущество, отнесенное законом к недвижи­
мости;

- находящегося в муниципальной собственности 
движимого имущества, акций, долей (вкладов) в устав­
ном (складочном) капитале хозяйственного общества 
или товарищества либо иное имущество, не относя­

щееся к недвижимым и движимым вещам, стоимость 
которого превышает размер, установленный НПА На­
горного сельского поселения, а также особо ценного 
движимого имущества, закрепленного за автономными 
и бюджетными государственными или муниципальными 
учреждениями и определенное в соответствии с Феде­
ральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об ав­
тономных учреждениях»;

-государственных или муниципальных унитарных 
предприятий, государственных или муниципальных 
учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, 
акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капита­
ле которых принадлежат государству (на уровне субъ­
ектов Российской Федерации) или муниципальным 
образованиям, иных юридических лиц, учредителем 
(участником) которых является государство (на уровне 
субъектов Российской Федерации) или муниципальное 
образование.

2.1. Объектом учета муниципального имущества На­
горного сельского поселения (далее - объект учета) яв­
ляется следующее муниципальное имущество:

недвижимые вещи (земельный участок или прочно 
связанный с землей объект, перемещение которого без 
несоразмерного ущерба его назначению невозможно, 
в том числе здание, сооружение, объект незавершен­
ного строительства, единый недвижимый комплекс, а 
также жилые и нежилые помещения, машино-места и 
подлежащие государственной регистрации воздуш­
ные и морские суда, суда внутреннего плавания либо 
иное имущество, отнесенное законом к недвижимым 
вещам);движимые вещи (в том числе документарные 
ценные бумаги (акции) либо иное не относящееся к 
недвижимым вещам имущество, стоимость которо­
го превышает размер, определенный НПА Нагорного 
сельского поселения иное имущество (в том числе 
бездокументарные ценные бумаги), не относящееся к 
недвижимым и движимым вещам, стоимость которого 
превышает размер, определенный НПА Нагорного сель­
ского поселения.

Учет муниципального имущества Нагорного сельско­
го поселения в реестре сопровождается присвоением 
реестрового номера муниципального имущества (да­
лее - реестровый номер), структура и правила форми­
рования такого номера определяются Администрацией.

Круг заявителей

3. Услуга предоставляется любым заинтересован­
ным лицам, в том числе физическим лицам, индивиду­
альным предпринимателям, юридическим лицам (за 
исключением государственных органов и их террито­
риальных органов, органов государственных внебюд­
жетных фондов и их территориальных органов, органов 
местного самоуправления) (далее -  заявитель), а также 
их представителям

Требование предоставления заявителю муни­
ципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответ­
ствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее -  профилиро­
вание), а также результата, за предоставлением 

которого обратился заявитель

4. Услуга оказывается по единому сценарию для всех 
заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в от­
ношении которого запрашивается выписка из реестра.

5. Признаки заявителя (представителя заявителя) 
определяются путем профилирования, осуществляе­
мого в соответствии с настоящим Административным 
регламентом.

6. Информация о порядке предоставления Услуги 
размещается в федеральной государственной инфор­
мационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее -  Единый пор­
тал, ЕПГУ), на Владимирском региональном портале го­
сударственных и муниципальных услуг (далее -  РПГУ).

II. Стандарт предоставления 
(муниципальной)услуги 

Наименование (муниципальной) услуги
7. Полное наименование Услуги: «Предоставление 

информации об объектах учета, содержащейся в рее­
стре имущества субъекта Российской Федерации».

Краткое наименование Услуги на ЕПГУ, РПГУ: «Вы­
дача выписок из реестра муниципального имущества».

Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. Услуга предоставляется Администрацией Нагор­

ного сельского поселения в отношении муниципального 
имущества, уполномоченными на ведение соответству­
ющего реестра (далее -  Уполномоченный орган).

9. Предоставление Услуги в Многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муници­
пальных услуг (далее -  МФЦ) осуществляется при на­
личии соглашения с таким м Фц .

МФЦ, в которых организуется предоставление Услу­
ги, не могут принимать решение об отказе в приеме за­
проса и документов и (или) информации, необходимых 
для ее предоставления.

Результат предоставления Услуги
10. При обращении заявителя (представителя заяви­

теля) за выдачей выписки из реестра муниципального 
имущества результатами предоставления Услуги явля­
ются:

а) решение о предоставлении выписки с приложени­
ем самой выписки из реестра (муниципального) имуще­

ства (электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью, электрон­
ный документ, распечатанный на бумажном носителе, 
заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), 
документ на бумажном носителе).

Форма решения о предоставлении выписки из рее­
стра муниципального имущества приведена в приложе­
нии № 2 к настоящему Административному регламенту;

б) уведомление об отсутствии в реестре (муници­
пального) имущества запрашиваемых сведений (элек­
тронный документ, подписанный усиленной квали­
фицированной электронной подписью, электронный 
документ, распечатанный на бумажном носителе, за­
веренный подписью и печатью МФЦ (опционально), до­
кумент на бумажном носителе).

Форма уведомления отсутствии в реестре (муници­
пального) имущества запрашиваемых сведений приве­
дены в приложении № 3 к настоящему Административ­
ному регламенту;

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра 
(муниципального) имущества (электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электрон­
ной подписью, электронный документ, распечатанный 
на бумажном носителе, заверенный подписью и печа­
тью МФЦ (опционально), документ на бумажном носи­
теле).

Форма решения об отказе в выдаче выписки из рее­
стра муниципального имущества приведена в приложе­
нии № 4 к настоящему Административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве ре­
зультата предоставления Услуги не предусмотрено.

11. Результат предоставления Услуги в зависимости 
от выбора заявителя может быть получен в Уполномо­
ченном органе, посредством ЕПГУ, РПГУ в МФЦ.

Срок предоставления Услуги
12. Максимальный срок предоставления Услуги со­

ставляет 5 рабочих дней.

Правовые основания для предоставления Услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регули­

рующих предоставление Услуги, информация о поряд­
ке досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а 
также его должностных лиц размещаются на официаль­
ном сайте Нагорного сельского поселения http://nago- 
rnoe33.ru/, в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее -  сеть «Интернет»), а также на 
Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

14. Исчерпывающий перечень документов, необхо­
димых в соответствии с нормативными правовыми акта­
ми для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
предоставлению Заявителем, в том числе в электрон­
ной форме

14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услу­
ги по форме, согласно приложению 5 к настоящему ад­
министративному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче 
-  оригинал.

В случае направления запроса посредством ЕПГУ, 
РПГУ формирование запроса осуществляется посред­
ством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ 
без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. Ручное заполнение сведений 
в интерактивной форме услуги допускается только в 
случае невозможности получения указанных сведений 
из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин 
данных.

В запросе также указывается один из следующих 
способов направления результата предоставления му­
ниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете 
на ЕПГУ, РПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного эк­
земпляра электронного документа в Уполномоченном 
органе, МФЦ.

Документом, подтверждающим факт учета муници­
пального имущества в реестре, является выписка из ре­
естра, содержащая номер и дату присвоения реестро­
вого номера и иные достаточные для идентификации 
муниципального имущества сведения по их состоянию 
в реестре на дату выдачи выписки из него (далее - вы­
писка из реестра).

Форма выписки из реестра приведен в приложении 
№1 к настоящему Административному регламенту.

Реестры ведутся на бумажных и (или) электронных 
носителях».

14.2. Документ, удостоверяющий личность заявите­
ля, представителя. Требования, предъявляемые к до­
кументу при подаче -  оригинал. В случае направления 
заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из до­
кумента, удостоверяющего личность заявителя, пред­
ставителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутенти­
фикации из состава соответствующих данных указан­
ной учетной записи и могут быть проверены путем на­
правления запроса с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 
Ручное заполнение сведений в интерактивной форме 
услуги допускается только в случае невозможности по­
лучения указанных сведений из цифрового профиля по­
средством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается 
автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА,

цифрового профиля.
14.3. Документ, подтверждающий полномочия пред­

ставителя действовать от имени заявителя -  в случае, 
если запрос подается представителем.

Требования, предъявляемые к документу:
- при подаче в Уполномоченный орган, многофунк­

циональный центр -  оригинал;
- с использованием ЕПГУ, РПГУ -  заверен усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса 
в соответствии с требованиями к формату изготовлен­
ного нотариусом электронного документа /  посред­
ством представления подтверждающего документа в 
Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней по­
сле отправки заявления. Ручное заполнение сведений 
в интерактивной форме услуги допускается только в 
случае невозможности получения указанных сведений 
из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин 
данных. Обеспечивается авто заполнение форм из про­
филя гражданина ЕСИА, цифрового профиля.

15. Исчерпывающий перечень документов, необхо­
димых в соответствии с нормативными правовыми акта­
ми для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, уча­
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, и 
которые Заявитель вправе представить, в том числе в 
электронной форме.

а) сведения из Единого государственного реестра 
юридическихлиц;

б) сведения из единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей;

15.1. Межведомственные запросы формируются ав­
томатически.

16. Предоставление заявителем документов, преду­
смотренных в настоящем подразделе, а также заявле­
ния (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с 
формой, предусмотренной в приложении № 5 к настоя­
щему Административному регламенту, осуществляется 
в МФЦ, путем направления почтового отправления, по­
средством Единого портала.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых 

для предоставления Услуги

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги:

17.1. Представленные документы утратили силу на 
момент обращения за Услугой (документ, удостоверяю­
щий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за пре­
доставлением услуги указанным лицом).

17.2. Подача заявления о предоставлении Услуги и 
документов, необходимых для предоставления услу­
ги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований.

17.3. Представленные в электронной форме доку­
менты содержат повреждения, наличие которых не по­
зволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предостав­
ления услуги.

18. Решение об отказе в приеме документов, необ­
ходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по форме, приведенной в приложении 6 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в лич­
ный кабинет.

Заявителя на ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабоче­
го дня, следующего за днем подачи заявления.

19. Отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не препятству­
ет повторному обращению Заявителя за предоставле­
нием муниципальной услуги».

Исчерпывающий перечень оснований для приоста­
новления или отказа в предоставлении Услуги
20. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено.

21. Основания для отказа в предоставлении муници­
пальной услуги предусмотрены в подпункте 51.1. разде­
ла 3 настоящего Регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя 
(представителя заявителя) при предоставлении 

Услуги, и способы ее взимания
22. За предоставление Услуги не предусмотрено взи­

мание платы.
23. Сведения о размере платы и способах ее уплаты 

размещены на Едином портале. Иная оплата -  уплачи­
вается до административной процедуры «Принятие ре­
шения о предоставлении Услуги» одним из следующих 
способов: в терминале в МФЦ (при наличии), по квитан­
ции в банке, посредством Единого портала.

Максимальный срок ожидания в очереди при пода­
че заявителем запроса о предоставлении Услуги и 
при получении результата предоставления Услуги

24. Максимальный срок ожидания в очереди при по­
даче запроса составляет 15 минут.

25. Максимальный срок ожидания в очереди при по­
лучении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении Услуги

26. Срок регистрации запроса и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 
1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о 
предоставлении Услуги и документов, необходимых для
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предоставления Услуги в Уполномоченном органе.

Требования к помещениям, 
в которых предоставляется Услуга

27. Требования, которым должно соответствовать по­
мещение, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин­
формационные стенды с образцами их заполнения и пе­
речнем документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также 
требования к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов размещены в сети «Интернет» на официаль­
ных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации 
http://nagornoe33.ru/.

Показатели доступности и качества Услуги
28. К показателям доступности предоставления 

Услуги относятся:
а) обеспечена возможность получения Услуги экс­

территориально;
б) обеспечение доступности электронных форм до­

кументов, необходимых для предоставления Услуги; 8
в) обеспечение доступности электронных форм и ин­

струментов совершения в электронном виде платежей, 
необходимых для получения Услуги;

г) обеспечен открытый доступ для заявителей и 
других лиц к информации о порядке и сроках предо­
ставления Услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, а 
также о порядке обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц.

29. К показателям качества предоставления Услуги 
относятся:

а) отсутствие обоснованных жалоб на действия (без­
действие) должностных лиц и их отношение к заявите­
лям;

б) отсутствие нарушений сроков предоставления 
Услуги.

Иные требования к предоставлению Услуги
30. Услуги, являющиеся обязательными и необходи­

мыми для предоставления (муниципальной) услуги, от­
сутствуют.

Отсутствие платы за предоставление указанных в аб­
заце первом настоящего пункта услуг;

Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

31. При обращении за выдачей выписки из реестра 
муниципального имущества Услуга предоставляется 
по единому сценарию для всех заявителей в зависи­
мости от выбора вида объекта, в отношении которого 
запрашивается выписка из реестра, следующему кругу 
заявителей:

31.1. физическое лицо;
31.2. представитель заявителя -  физического лица;

31.3. юридическое лицо;
31.4. представитель заявителя -  юридического лица;

31.5. индивидуальный предприниматель;
31.6. представитель заявителя -  индивидуального 

предпринимателя.
32. Возможность оставления заявления (запроса) 

заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения 
не предусмотрена.

33. Описание административных процедур и адми­
нистративных действий приведено в приложении 7 к на­
стоящему Административному регламенту.

Профилирование заявителя
34. Путем анкетирования (профилирования) заяви­

теля устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, 
направленные на определение признаков заявителя, 
приведены в приложении 8 к настоящему Администра­
тивному регламенту.

35. По результатам получения ответов от заявителя 
на вопросы анкетирования определяется полный пере­
чень комбинаций значений признаков в соответствии с 
настоящим административным регламентом.

36. Описания вариантов, приведенные в настоящем 
разделе, размещаются Органом власти в общедоступ­
ном для ознакомления месте.

Единый сценарий предоставления Услуги
37. Максимальный срок предоставления варианта 

Услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации 
заявления (запроса)заявителя.

38. В результате предоставления варианта Услу­
ги заявителю предоставляются: а) решение о предо­
ставлении выписки с приложением самой выписки из 
реестра (муниципального) имущества (электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью, электронный документ, распе­
чатанный на бумажном носителе, заверенный подписью 
и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном 
носителе);

б) уведомление об отсутствии в реестре (муни­
ципального) имущества запрашиваемых сведений 
(электронный документ, подписанный усиленной ква­
лифицированной электронной подписью, электронный 
документ, распечатанный на бумажном носителе, за­
веренный подписью и печатью МфЦ (опционально), до­
кумент на бумажном носителе);

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра 
(муниципального) имущества (электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электрон­
ной подписью, электронный документ, распечатанный 
на бумажном носителе, заверенный подписью и печа­
тью МФЦ (опционально), документ на бумажном носи­
теле).

Формирование реестровой записи в качестве ре­
зультата предоставления Услуги не предусмотрено.

39. Уполномоченный орган отказывает заявителю в 
предоставлении Услуги при наличии оснований, ука­
занных в пунктах 21 настоящего Административного 
регламента.

40. Административные процедуры, осуществляемые 
при предоставлении Услуги:

а) прием и регистрация заявления и необходимых до­
кументов;

б) рассмотрение принятых документов и направле­
ние межведомственных запросов;

в) выставление начисления для внесения заявите­
лем платы за предоставление выписки (применяется в 
случае если в Нагорном сельском поселении предусмо­
трено внесение платы за предоставление выписки из 
реестра муниципального имущества);

г) принятие решения о предоставлении (муниципаль­
ной) услуги либо об отказе в предоставлении муници­
пальной услуги;

д) предоставление результата предоставления муни­
ципальной) услуги или отказа в предоставлении (муни­
ципальной) услуги.

41. Сценарием предоставления Услуги администра­
тивная процедура приостановления предоставления 
Услуги не предусмотрена.

Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления Услуги

42. Представление заявителем документов и заявле­
ния (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с 
формой, предусмотренной в приложении № 5 к настоя­
щему административному регламенту, осуществляется 
в МФЦ, посредством Единого портала, путем направле­
ния почтового отправления.

43. Исчерпывающий перечень документов, необхо­
димых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления 
Услуги, которые заявитель должен представить само­
стоятельно, содержится в пункте 14 настоящего Адми­
нистративного регламента.

44. Исчерпывающий перечень документов и све­
дений, получаемых в рамках межведомственного ин­
формационного взаимодействия, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, со­
держится в пункте 15 настоящего Административного 
регламента.

Межведомственные запросы формируются автома­
тически.

45. Способами установления личности (идентифи­
кации) заявителя при взаимодействии с заявителями 
являются:

а) в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портала -  посредством 

Единой системы идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие информационных си­
стем, используемых для предоставления муниципаль­
ных услуг в электронной форме;

в) путем направления почтового отправления -  копия 
документа, удостоверяющего личность.

46. Запрос и документы, необходимые для предо­
ставления варианта Услуги, могут быть представлены 
представителем заявителя.

47. Уполномоченный орган отказывает заявителю в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
Услуги, при наличии оснований, указанных в пункте 17 
настоящего Административного регламента.

48. Услуга предусматривает возможности приема за­
проса и документов, необходимых для предоставления 
варианта Услуги по выбору заявителя, независимо от 
его места нахождения, в МФЦ, путем направления по­
чтового отправления.

49. Административная процедура «рассмотрение 
принятых документов и направление межведомствен­
ных запросов» осуществляется в Уполномоченном ор­
гане.

Автоматическое информирование заявителя о ходе 
рассмотрения заявления вне зависимости от канала по­
дачи заявления осуществляется в онлайн-режиме по­
средством Единого личного кабинета ЕПГУ, РПГУ.

50. Срок регистрации запроса и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет в 
Уполномоченном органе 1 рабочий день со дня подачи 
заявления (запроса) о предоставлении Услуги и до­
кументов, необходимых для предоставления Услуги в 
Уполномоченном органе.

Принятие решения о предоставлении Услуги
51. Решение о предоставлении Услуги принимается 

Уполномоченным органом либо в случае направления 
заявления посредством ЕПГУ, РПГУ -  в автоматизиро­
ванном режиме -  системой, при одновременном по­
ложительном исполнении условий всех критериев для 
конкретного заявителя(представителя заявителя):

а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, 
соответствуют данным, полученным посредством меж­
ведомственного взаимодействия из Единого государ­
ственного реестра юридических лиц;

б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявле­
нии, соответствуют данным, полученным посредством 
межведомственного взаимодействия из Единого госу­
дарственного реестра индивидуальных предпринима­
телей;

в) сведения о документе, удостоверяющем личность, 
содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, 
полученным посредством межведомственного взаимо­
действия;

г) факт оплаты заявителем за предоставление выпи­
ски подтвержден или внесение платы за предоставле­
ние выписки не требуется.

Решение об отказе в предоставлении услуги прини­
мается при невыполнении указанных выше критериев.

51.1. Основания для отказа в предоставлении (муни­
ципальной) услуги

- Противоречие документов или сведений, получен­
ных с использованием межведомственного информа­
ционного взаимодействия, представленным заяви­
телем (представителем заявителя) документам или 
сведениям.

- Отсутствует плата за предоставление выписки из 
реестра (муниципального) имущества (в случае если в 
Нагорном сельском поселении предусмотрено внесе­
ние платы за предоставление выписки из реестра муни­
ципального имущества).

51.1. Выписка из реестра, уведомление об отсутствии 
запрашиваемой информации в реестре или отказе в 
предоставлении сведений из реестра в случае невоз­
можности идентификации указанного в запросе объ­
екта учета предоставляются специалистом с помощью 
почтовой связи либо в электронном виде, в том числе 
посредством электронной почты, с использованием

Единого портала, если иное не установлено федераль­
ными законами, указами Президента Российской Феде­
рации и постановлениями Правительства Российской 
Федерации, законами и иными нормативными актами 
Владимирский области и правовыми актами органов 
местного самоуправления в течение 10 рабочих дней со 
дня поступления запроса.

Администрация вправе предоставлять документы, 
указанные в настоящем пункте, безвозмездно или за 
плату, в случае если размер указанной платы определен 
НПА Нагорного сельского поселения, за исключением 
случаев предоставления информации безвозмездно в 
порядке, предусмотренном абзацем четырнадцатым 
настоящего пункта.

Форма уведомления об отсутствии запрашиваемой 
информации в реестре или отказе в предоставлении 
сведений из реестра в случае невозможности иденти­
фикации указанного в запросе объекта учета определя­
ются Администрацией самостоятельно.

Выписка из реестра и уведомление об отсутствии 
запрашиваемой информации в реестре или отказе в 
предоставлении сведений из реестра в случае невоз­
можности идентификации указанного в запросе объек­
та учета выдаются в единственном экземпляре.

Администрация в соответствии с законодательством 
Российской Федерации предоставляет безвозмездно 
информацию о муниципальном имуществе из реестра 
в виде выписок из реестра, а также уведомления об от­
сутствии запрашиваемой информации в реестре или 
отказе в предоставлении сведений реестра в случае 
невозможности идентификации указанного в запросе 
объекта учета органам государственной власти Россий­
ской Федерации, Генеральной прокуратуре Российской 
Федерации, Председателю Счетной палаты Российской 
Федерации, его заместителям, аудиторам Счетной па­
латы Российской Федерации и государственным вне­
бюджетным фондам, правоохранительным органам, 
судам, судебным приставам-исполнителям по находя­
щимся в производстве уголовным, гражданским и а им 
муниципального имущества.

52. Принятие решения о предоставлении Услуги осу­
ществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней 
со дня получения Уполномоченным органом всех сведе­
ний, необходимых для подтверждения критериев, необ­
ходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги
53. Результат предоставления Услуги формируется 

автоматически в виде электронного документа, подпи­
санного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица, и мо­
жет быть получен по выбору заявителя независимо от 
его места нахождения по электронной почте заявителя, 
посредством Единого портала, в МФЦ, путем направле­
ния почтового отправления.

54. Предоставление результата Услуги осущест­
вляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и ис­
числяется со дня принятия решения о предоставлении 
Услуги. 12

Формы контроля за исполнением 
административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за со­
блюдением и исполнением ответственными должност­
ными лицами положений регламента и иных норматив­
ных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Услуги, а также принятием ими реше­
ний

55. Текущий контроль за соблюдением и исполне­
нием ответственными должностными лицами Уполно­
моченного органа настоящего Административного 
регламента, а также иных нормативных правовых ак­
тов, устанавливающих требования к предоставлению 
Услуги, а также принятия ими решений осуществляется 
руководителем (заместителем руководителя) Уполно­
моченного органа.

56. Текущий контроль осуществляется посредством 
проведения плановых и внеплановых проверок.

Порядок и периодичность осуществления плано­
вых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления Услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предо­
ставления Услуги

57. Контроль за полнотой и качеством предоставле­
ния Услуги осуществляется путем проведения прове­
рок, устранения выявленных нарушений, а также рас­
смотрения, принятия решений и подготовки ответов на 
обращения заявителей, содержащие жалобы на реше­
ния и действия (бездействия) должностных лиц Уполно­
моченного органа.

58. Контроль за полнотой и качеством предоставле­
ния Услуги осуществляется в форме плановых и внепла­
новых проверок.

59. Плановые проверки проводятся на основе еже­
годно утверждаемого плана, а внеплановые -  на осно­
вании жалоб заявителей на решения и действия (без­
действие) должностных лиц Уполномоченного органа по 
решению лиц, ответственных за проведение проверок.

60. Внеплановая проверка полноты и качества предо­
ставления Услуги проводится по конкретному обраще­
нию (жалобе)заявителя.

61. Проверки проводятся уполномоченными лицами 
Уполномоченного органа.

Ответственность должностных лиц органа, предо­
ставляющего (муниципальную) услугу, за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осущест­

вляемые) ими в ходе предоставления Услуги
62. Нарушившие требования настоящего Админи­

стративного регламента должностные лица несут от­
ветственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

63. Персональная ответственность должностных лиц 
Уполномоченного органа закрепляется в их должност­
ных регламентах в соответствии с требованиями зако­
нодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к по­
рядку и формам контроля за предоставлением 

(муниципальной) услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций

64. Контроль за предоставлением Услуги, в том чис­
ле со стороны граждан, их объединений и организаций, 
осуществляется посредством получения ими полной 
актуальной и достоверной информации о порядке пре­
доставления Услуги и возможности досудебного рас­
смотрения обращений (жалоб) в процессе получения 
Услуги.

65. Оценки качества оказания Услуги передают­
ся в автоматизированную информационную систему 
«Информационно-аналитическая система мониторинга 
качества государственных услуг».

66. Лица, которые осуществляют контроль за предо­
ставлением Услуги, должны принимать меры по предот­
вращению конфликта интересов при предоставлении 
Услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалова­
ния решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего Услугу, многофункционального 
центра, организаций,указанных в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предо­

ставления государственных и муниципальных 
услуг», а также их должностных лиц, муниципаль­

ных служащих, работников
67. Информирование заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 
размещения информации на Едином портале, на офи­
циальном сайте http://nagornoe33.ru/ в сети «Интернет», 
на информационных стендах в местах предоставления 
Услуги.

68. Жалобы в форме электронных документов на­
правляются посредством Единого портала или офици­
ального сайта Уполномоченного органа в сети «Интер­
нет».

Жалобы в форме документов на бумажном носителе 
передаются непосредственно или почтовым отправле­
нием в Уполномоченный орган или в МФЦ.

Приложение № 1 
к административному регламенту

ВЫПИСКА №______
из реестра муниципального имущества об
объекте учета муниципального имущества

на "____ "_______________ 20___ г.

Орган местного самоуправления, уполномоченный 
на ведение реестра муниципального имуще ства_____

(наименование органа местного самоуправления, 
уполномоченного на ведение реестра 
муниципального имущества)
Заявитель _________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) физического лица)

1. Сведения об объекте муниципального имуще­
ства

Вид и наименование объекта учета

реестровый номер | | |Дата присвоения

Наименования сведений Значения сведений
1 2

2. Информация об изменении сведений об объ­
екте учета муниципального имущества

Наименование
изменения

Значение
сведений

Дата изменения

1 2 3

ОТМЕТКА О ПОДТВЕРЖДЕНИИ СВЕДЕНИЙ, СОДЕР­
ЖАЩИХСЯ В НАСТОЯЩЕЙ ВЫПИСКЕ

Ответственный исполнитель: __________
(должность)

(подпись) (расшифровка подписи)

"___ "_____________ 20__г.

Приложение № 2 
к административному регламенту

Форма решения о выдаче выписки из реестра 
(муниципального) имущества

Наименование органа, уполномоченного на предо­
ставление услуги

Кому:_______________________

Контактные данные:__________

Решение о выдаче выписки из реестра муниципаль­
ного имущества

от_________ 20 г. № _________

По результатам рассмотрения заявления от_______
№ __________ (Заявитель_______________ ) принято
решение о предоставлении выписки из реестра муни­
ципального имущества (прилагается).

Дополнительно информируем:

Должность сотрудника, принявшего решение

Сведения об электронной 
подписи

Приложение № 3

http://www.nagornoe33
https://.gosuslugi.ru/
http://nagornoe33.ru/
http://nagornoe33.ru/
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к административному регламенту

Форма уведомления об отсутствии информации 
в реестре (муниципального) имущества

; номер телефона:

; адрес электронной почты:

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном 

порядке путем направления жалобы в уполномоченный 
орган, а также в судебном порядке.

_________________  Наименование органа, уполномо­
ченного на предоставление услуги

Кому:_______________________

Контактные данные:__________

Уведомление
об отсутствии информации в реестре (муниципаль­

ного) имущества

от_________ 20 г. №_________

По результатам рассмотрения заявления от_______
№ __________ (Заявитель__________ ) сообщаем об
отсутствии в реестре (муниципального) имущества за­
прашиваемых сведений.

Дополнительно информируем:

Должность сотрудника, принявшего решение

Сведения об электронной 
подписи

Приложение № 4 
к административному регламенту

Форма решения об отказе в выдаче выписки 
из реестра (муниципального) имущества

_________________  Наименование органа, уполномо­
ченного на предоставление услуги

Кому:_______________________

Контактные данные:__________

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра 
муниципального имущества

о!_________20 г. №___________

По результатам рассмотрения заявления от_______
№ __________ (Заявитель___________ ) принято ре­
шение об отказе в выдаче выписки из реестра (муници­
пального) имущества по следующим основаниям:

Дополнительно информируем:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный 
орган с заявлением после устранения указанных нару­
шений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном 
порядке путем направления жалобы в уполномоченный 
орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника, принявшего решение

Сведения о электронной 
подписи

Приложение № 5 
к административному регламенту

Заявление (запрос)
о предоставлении услуги «Предоставление 

информации об объектах учета, содержащейся 
в реестре муниципального имущества»5

Характеристики объекта учета, позволяющие его од­
нозначно определить (в зависимости от вида объекта, в 
отношении которого запрашивается информация):

вид объекта: ________________________________
 ; наименование объ­
екта: _________________________________________
______________ ; реестровый номер объекта:______

_; адрес (местоположение) объекта:______________
_________________________________ ; кадастровый
(условный) номер объекта:_______________________
__________________ ; вид разрешенного использова­
ния: ___________________________________________
____ ; наименование эмитента:____________________
____________________________________ ; ИНН______

______________ ; наименование юридического лица (в
отношении которого запрашивается информация)___

_________________________ ; наименование юридиче­
ского лица, в котором есть уставной капитал_______

; марка, модель

__ ; государственный регистрационный номер_______
_________________________________ ; идентификаци­
онный номер судна______________________________
_________________ ; иные характеристики объекта, по­
могающие его идентифицировать (в свободной форме):

Сведения о заявителе, являющемся физическим ли­
цом:

фамилия, имя и отчество (последнее -  при нали­
чии):________________________________ ; наимено­
вание документа, удостоверяющего личность:______
_______________________ ; серия и номер документа,
удостоверяющего личность: _____________________
________ ; дата выдачи документа, удостоверяющего
личность: ________________________________ ; кем
выдан документ, удостоверяющий личность:_______

Сведения о заявителе, являющемся индивидуаль­
ным предпринимателемб:

фамилия, имя и отчество (последнее -  при наличии) 
индивидуального предпринимателя:______________

■ ОГРНИП

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): 
_____________________________ ; наименование до­
кумента, удостоверяющего личность:_____________
________________ ; серия и номер документа, удосто­
веряющего личность:____________________________
__; дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 
________________________________ ; кем выдан доку­
мент, удостоверяющий личность:__________________
_______________ ; номер телефона:________________

адрес электронной почты:

Сведения о заявителе, являющемся юридическим 
лицомб:

полное наименование юридического лица с указа­
нием его организационно-правовой формы:_______

__________ ; основной государственный регистраци­
онный номер юридического лица (ОГРН):________ ;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): 
_____________________________ ; номер телефона:__

; адрес электронной почты:

почтовый адрес:

Сведения о заявителе, являющемся представи­
телем (уполномоченным лицом) юридического лица: 
фамилия, имя и отчество (последнее -  при нали­
чии)_____________________________ ; дата рождения

__________________ ; наименование документа, удо­
стоверяющего личность: ________________________
______ ; серия и номер документа, удостоверяющего
личность: _______________________________ ; дата
выдачи документа, удостоверяющего личность:_____
___________________________ ; кем выдан документ,
удостоверяющий личность: ______________________
_____________ ; код подразделения, выдавшего доку­
мент, удостоверяющий личность:__________________ ;
номер телефона:________________________________
_______________________________ ; адрес электрон­
ной почты: _____________________________________
_________________ ; должность уполномоченного лица
юридического лица_____________________________ .

Сведения о заявителе, являющемся представителем 
физического лица/индивидуального предпринимателя:

фамилия, имя и отчество (последнее -  при нали­
чии):________________________________ ; наимено­
вание документа, удостоверяющего личность:______
_______________________ ; серия и номер документа,
удостоверяющего личность: _____________________
________ ; дата выдачи документа, удостоверяющего
личность: ________________________________ ; кем
выдан документ, удостоверяющий личность:_______
___________________________ ; номер телефона:___

; адрес электронной почты:

Способ получения результата услуги: 
на адрес электронной почты: Пда, Пнет; 
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ):
□да, Пнет;
с использованием личного кабинета на Едином пор­

тале (в случае подачи заявления через личный кабинет 
на Едином портале): Пда, Пнет;

посредством почтового отправления: Пда, Пнет.

5 Ручное заполнение сведений в интерактивной фор­
ме услуги допускается только в случае невозможности 
получения указанных сведений из цифрового профиля 
посредством СМЭВ или витрин данных

Приложение № б 
к административному регламенту

Форма решения об отказе в приёме 
и регистрации документов

Наименование органа, уполномоченного на предо­
ставление услуги

Кому:_______________________

Контактные данные:__________

Решение об отказе в приёме и регистрации докумен­
тов, необходимых для предоставления услуги

от_________ 20 г. №__________

По результатам рассмотрения заявления от_______
№__________ (Заявитель___________ ) принято реше­
ние об отказе в приёме и регистрации документов для 
оказания услуги по следующим основаниям:

Дополнительно информиру­
ем: . Вы
вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с 
заявлением после

Должность сотрудника, принявшего решение

Сведения об И.О. Фамилия электронной подписи

Приложение № 7 
к административному регламенту

Описание административных процедур (АП) 
и административных действий (АД)

№
п/п

Место
выпол­
нения
дей­

ствия/
исполь­
зуемая

ИС7

Процеду-
ры8

Действия Макси­
маль­
ный
срок

1 Пилот­
ный
субъект/
ПГС9

АП1.
Проверка 
документов 
и реги­
страция 
заявления

АД1.1. Контроль 
комплектности 
предоставлен­
ных документов

До 1
рабочего
дня*
(не вклю­
чается 
в срок 
предо­
став­
ления 
услуги)

2 Пилот­
ный
субъект/
ПГС

АД1.2. Под­
тверждение 
полномочий 
представителя 
заявителя

3 Пилот­
ный
субъект/
ПГС

АД1.3. Реги­
страция за­
явления

4 Пилот­
ный
субъект/
ПГС

АП2. Вы­
ставление 
начисления

Выставление 
начисления для 
направления 
заявителю 
уведомления о 
необходимости 
внесения платы 
за предоставле­
ние выписки

До 5
рабочих
дней

АП3. По­
лучение 
сведений 
посред­
ством 
СМЭВ 
АП5. Рас­
смотрение 
документов 
и сведений 
АП4.
Принятие 
решения о 
предо­
ставлении 
услуги

АД1.4. Принятие 
решения об 
отказе в приеме 
документов 
АД2.1. При­
нятие решения о 
предоставлении 
услуги

5 Пилот­
ный
субъект/
ПГС

АД2.2. Фор­
мирование 
решения о 
предоставлении 
услуги

6 Пилот­
ный
субъект/
ПГС

АД2.3. При­
нятие решения 
об отказе в 
предоставлении 
услуги

Приложение № 8 
к административному регламенту

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя Значения
признака заявителя

1. Категория заявителя 2. Физическое лицо.
3. Юридическое лицо.
4. Индивидуальный предпри­
ниматель.

5. Кто обращается за 
услугой? (вопрос толь­
ко для очного приема)

6. Заявитель обратился лично
7. Обратился представитель 
заявителя

8. Выберите вид иму­
щества, в отношении 
которого запрашивает­
ся выписка

9. Недвижимое имущество
10. Движимое имущество
11. Государственные (муни­
ципальные), унитарные пред­
приятия и учреждения

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

АДМИНИСТРАЦИИ НАГОРНОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПЕТУШИНСКОГО РАЙОНА 
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

от 10.06.2024 № 320

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государ­
ственных и муниципальных услуг», Уставом муници­
пального образования «Нагорное сельское поселение» 
Петушинского района Владимирской области, админи­
страция постановл яет:

1. Утвердить административный регламент предо­
ставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на право вырубки зеленых насаждений» согласно при­
ложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановле­
ния оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 
01.02.2025 года, подлежит размещению на официаль­
ном сайте органов местного самоуправления Нагорно­
го сельского поселения и опубликованию (обнародова­
нию) в газете «Вестник Нагорного поселения.

Глава администрации О.И. Копылова
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Приложение 

к постановлению администрации 
Нагорного сельского поселения 

от 10.06.2024 № 320

Административный регламент предоставления му­
ниципальной услуги «Выдача разрешения на право 

вырубки зеленых насаждений»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений» (далее -  администра­
тивный регламент) разработан в целях повышения каче­
ства предоставления муниципальной услуги, создания 
комфортных условий для физических и юридических 
лиц и определяет последовательность и сроки дей­
ствий (административные процедуры) администрации 
муниципального образования «Нагорное сельское по­
селение Петушинского района Владимирской области» 
и ее должностных лиц (далее - администрация).

1.2. Круг заявителей
Заявителями при предоставлении муниципальной 

услуги являются физические, юридические лица, инди­
видуальные предприниматели либо их уполномоченные 
в соответствии с законодательством Российской Феде­
рации представители (далее - Заявитель).

От имени заявителя за предоставлением муници­
пальной услуги может обратиться его уполномоченный 
представитель (далее -  представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предо­
ставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями 
по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательны­
ми для предоставления муниципальной услуги, сведе­
ний о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте, а также на Едином портале го­
сударственных и муниципальных услуг (функций) (далее
-  Единый портал) и Портале государственных и муници­
пальных услуг (функций) Владимирской области (далее
-  Региональный портал).

1.3.2. Информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются не­
обходимыми и обязательными для предоставления му­
ниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а 
также на Едином портале и Региональном портале мож­
но получить:

с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством на­

правления на адрес электронной почты.
1.3.3. В филиалах учреждения «Многофункциональ­

ный центр предоставления государственных и муници­
пальных услуг Владимирской области», далее -  МФЦ):

-  при личном обращении;
-  посредством интернет-сайта -  https://mfc33.ru/.
-  «Online-консультант», «Электронный консультант», 

«Виртуальная приемная».
Информация о местонахождении и графике работы, 

справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ пре­
доставления государственных и муниципальных услуг 
Владимирской области размещена на Едином портале 
многофункциональных центров предоставления госу­
дарственных и муниципальных услуг Владимирской об­
ласти в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» - Gosuslugi.ru

1.3.4. На официальном интернет-сайте администра­
ции адрес официального сайта http://nagornoe33.ru/ .

1.3.5. В информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» на Едином портале и (или) Региональ­
ном портале.

На Едином и Региональном портале размещается 
следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходи­
мых для предоставления муниципальной услуги, тре­
бования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе пред­
ставить по собственной инициативе;

2 ) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услу­

ги, порядок представления документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за 
предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень осно­
ваний для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и решений, при­
нятых (осуществляемых) в ходе предоставления муни­
ципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), ис­
пользуемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином и Региональном портале 
о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги на основании сведений, содержащихся в феде­
ральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципаль­
ных услуг (функций)», региональной государственной 
информационной системе «Реестр государственных 
услуг (функций) Владимирской области», предоставля­
ется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предостав­
ления услуги осуществляется без выполнения заявите­
лем каких-либо требований, в том числе без использо­
вания программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладате­
лем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заяви­
теля или предоставление им персональных данных.

1.3.6. На информационных стендах в администрации, 
а также в сети Интернет на официальном сайте адми­
нистрации размещены следующие информационные 
материалы:

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, 
адрес электронной почты администрации;

- сведения о предоставляемой муниципальной услуге;
- перечень документов, которые заявитель должен

http://www.nagornoe33
https://mfc33.ru/
http://nagornoe33.ru/
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представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;
- перечень оснований для отказа в приеме докумен­

тов, приостановления и отказа в предоставлении муни­
ципальной услуги;

- извлечения из административного регламента, 
регламентирующие предоставление муниципальной 
услуги, в том числе стандарт предоставления муници­
пальной услуги, порядок, состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур (дей­
ствий), требования к порядку их выполнения, в том чис­
ле особенности выполнения административных проце­
дур (действий) в электронной форме.

Информационный стенд, содержащий информацию 
о процедуре предоставления муниципальной услуги, 
размещен в холле администрации.

На официальном сайте администрации информация 
размещена в разделе, предусмотренном для размеще­
ния информации о муниципальных услугах.

Консультирование по вопросам предоставления му­
ниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование 
(посредством телефона или электронной почты) по во­
просам предоставления муниципальной услуги, должен 
корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист дол­
жен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, 
а затем в вежливой форме четко и подробно проинфор­
мировать обратившегося по интересующим его вопро­
сам.

Если специалист не может ответить на вопрос само­
стоятельно, либо подготовка ответа требует продол­
жительного времени, он может предложить обратив­
шемуся обратиться письменно, либо назначить другое 
удобное для заинтересованного лица время для полу­
чения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора -  
не более 10 минут, личного устного информирования -  
не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по 
электронной почте) осуществляется путем направле­
ния электронного письма на адрес электронной почты 
заявителя и должно содержать четкий ответ на постав­
ленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по 
почте) осуществляется путем направления письма на 
почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий 
ответ на поставленные вопросы.

1.4. Структура административного регламента пред­
усматривает машиночитаемое описание процедур пре­
доставления муниципальной услуги, обеспечивающее 
автоматизацию процедур предоставления такой услуги 
с использованием информационных технологий, в со­
ответствии с требованиями, установленными уполно­
моченным на осуществление нормативно-правового 
регулирования в сфере информационных технологий 
федеральным органом исполнительной власти.

2. Стандарт предоставления 
муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Выдача 
разрешения на право вырубки зеленых насаждений.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется сотруд­
никами МУ «Администрация Нагорного сельского по­
селения» Петушинского района Владимирской области.

2.2.1. Администрация организует предоставление 
муниципальной услуги на базе МфЦ на территории 
муниципального образования «Нагорное сельское по­
селение» Петушинского района Владимирской области.

2.2.2. МфЦ, на базе которого организовано предо­
ставление муниципальной услуги, не вправе требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе со­
гласований, необходимых для получения муниципаль­
ной услуги и связанных с обращением в иные государ­
ственные органы (органы местного самоуправления), 
организации, за исключением получения услуг, вклю­
ченных в перечень услуг, которые являются необходи­
мыми и обязательными для предоставления муници­
пальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услу­
ги

2.3.1. Результатом предоставления услуги является:
- Выдача разрешения на право вырубки зеленых на­

саждений (далее -  разрешение), по форме, установлен­
ной приложением 1 к настоящему Административному 
регламенту;

- отказ в выдаче разрешения на право вырубки зеле­
ных насаждений, произрастающих на территории муни­
ципального образования.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной 
услуги учитывается и подтверждается путем внесения 
администрацией в информационную систему сведений 
в электронной форме.

Результат предоставления муниципальной услуги не 
оформляется в форме документа на бумажном носите­
ле, если иное не установлено нормативными правовыми 
актами, регулирующими порядок предоставления такой 
услуги.

Требования абзацев первого и второго настоящего 
пункта не распространяются на муниципальные услуги, 
результатом предоставления которых не являются воз­
никновение, изменение, прекращение прав и обязанно­
стей заявителя и иных лиц.

Муниципальные услуги, результатом предостав­
ления которых является предоставление заявителям 
- физическим лицам содержащихся в муниципальных 
информационных ресурсах сведений о них самих, их 
несовершеннолетних детях (опекаемых лицах), принад­
лежащем им и указанным лицам имуществе, предостав­
ляются в электронной форме без взимания платы, если 
иное не установлено федеральными законами.

При формировании и ведении муниципальных ин­
формационных систем, указанных в абзаце первом 
настоящего пункта, обеспечивается достоверность и 
актуальность информации, содержащейся в данных 
информационных ресурсах, доступ к указанной инфор­
мации в случаях и порядке, которые предусмотрены 
законодательством Российской федерации, защита 
указанной информации от неправомерных доступа, 
уничтожения, модифицирования, блокирования, копи­
рования, предоставления, распространения и иных не­
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правомерных действий, резервирование информации, 
обеспечивающее возможность ее восстановления, а 
также учет и фиксация вносимых изменений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не мо­

жет превышать 30 календарных дней с даты регистра­
ции заявления и документов, предусмотренных пунктом
2.6.1 настоящего Регламента.

2.5. Администрация обеспечивает размещение и ак­
туализацию перечня нормативных правовых актов, ре­
гулирующих предоставление муниципальной услуги, на 
своем официальном сайте, а также в соответствующем 
разделе федерального реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необхо­
димых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необхо­
димых в соответствии с законодательными или иными 
нормативно-правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем

Для получения муниципальной услуги Заявитель по­
дает в Администрацию муниципального образования 
следующие документы путем направления электронно­
го письма на адрес электронной почты:

2.6.1.1. Заявление, оформленное в соответствии с 
приложением 2 к настоящему Административному ре­
гламенту и заверенное подписью и печатью (при нали­
чии) заявителя, в котором указываются:

- данные о Заявителе:
- для юридического лица - полное наименование 

Заявителя, организационно-правовая форма, индиви­
дуальный номер налогоплательщика, а также юридиче­
ский и почтовый адреса, номер телефона;

- для физического лица (индивидуального предпри­
нимателя) - фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии), данные документа, удостоверяющего лич­
ность, индивидуальный номер налогоплательщика, а 
также почтовый адрес, номер телефона;

- указываются вид (порода) и количество зеленых на­
саждений, их состояние, месторасположение, район, 
адрес;

- обоснование спила (сноса, уничтожения) зеленых 
насаждений;

- информация о сроках выполнения работ.
Бланк заявления должен быть доступен в электрон­

ном виде на сайте муниципального образования, а так­
же с использованием Регионального портала.

2.6.1.2. Одновременно с заявлением Заявитель пред­
ставляет следующие документы:

- акт обследования зеленых насаждений, оформлен­
ный в соответствии с приложением 3 к настоящему Ад­
министративному регламенту;

- схема участка, заверенная подписью и печатью 
Заявителя (при наличии печати), с нанесением сохра­
няемых зеленых насаждений, подлежащих удалению, 
сносу (уничтожению), с номерами, соответствующими 
акту обследования зеленых насаждений;

- акт фитопатологического обследования в случае 
необходимости удаления, (сноса, уничтожения) зеленых 
насаждений, находящихся в неудовлетворительном со­
стоянии, поврежденных, с признаками заселения ство­
ловыми вредителями;

- предписание органов государственного санитарно­
эпидемиологического надзора об устранении нару­
шений требований санитарных правил или экспертное 
заключение о несоответствии естественной освещен­
ности в жилых помещениях требованиям санитарных 
правил, предоставляется Заявителем в случае обеспе­
чения нормативного светового режима в жилых и нежи­
лых помещениях, затененных зелеными насаждениями.

- документ, подтверждающий полномочия лица на 
осуществление действий от имени Заявителя (предо­
ставляется в случае, если от имени Заявителя действует 
уполномоченное лицо).

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необ­
ходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных ор­
ганов, и подлежащих представлению в рамках межве­
домственного взаимодействия:

копии правоустанавливающих документов на зе­
мельный участок;

выписку из Единого государственного реестра юри­
дических лиц;

выписку из Единого государственного реестра инди­
видуальных предпринимателей;

выписку из Единого государственного реестра не­
движимости об основных характеристиках и зареги­
стрированных правах на объект недвижимости.

2.6.3. Копии документов должны быть заверены под­
писью заявителя с указанием фамилии и инициалов (от­
чество в инициалах - при наличии) заявителя, а также 
даты заявления. Листы, составляющие копию одного 
документа, должны быть пронумерованы и прошиты с 
указанием количества прошитых листов.

2.6.5. Администрация не вправе требовать от заяви­
теля:

1) представления документов и информации или осу­
ществления действий, представление или осуществле­
ние которых не предусмотрено нормативными правовы­
ми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в 
том числе подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление муниципальной услуги, ко­
торые находятся в распоряжении органов местного 
самоуправления либо подведомственных органам 
местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 
1 федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее -  Федеральный закон № 
210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с норма­
тивными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Владимирской обла­
сти, муниципальными правовыми актами, за исключе­
нием документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласова­
ний, необходимых для получения муниципальных услуг 
и связанных с обращением в иные государственные ор­
ганы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения докумен­
тов и информации, предоставляемых в результате пре­
доставления таких услуг, включенных в перечни, указан­
ные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсут­
ствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, не­
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис­
ключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых ак­
тов, касающихся предоставления муниципальной услу­
ги, после первоначальной подачи заявления о предо­
ставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении му­
ниципальной услуги и документах, поданных заявите­
лем после первоначального отказа в приеме докумен­
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект до­
кументов;

в) истечение срока действия документов или изме­
нение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муници­
пальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного фак­
та (признаков) ошибочного или противоправного дей­
ствия (бездействия) должностного лица органа, предо­
ставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника МФЦ, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници­
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководи­
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в прие­
ме документов, необходимых для предоставления му­
ниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства;

□5) предоставления на бумажном носителе докумен­
тов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 ста­
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие докумен­
ты либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

Если иное не предусмотрено нормативными право­
выми актами, определяющими порядок предоставле­
ния настоящей муниципальной услуги, положения под­
пункта 2 настоящего пункта не распространяются на 
документы, представляемые в форме документа на бу­
мажном носителе или в форме электронного докумен­
та, предусмотренные частью 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставле­
ния муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской 
Федерации основания для отказа в приеме докумен­
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для прио­
становления или отказа в предоставлении муниципаль­
ной услуги

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для прио­
становления или отказа в предоставлении муниципаль­
ной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставле­
ния государственной услуги нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными право­
выми актами муниципального образования «Нагорное 
сельское поселение» Петушинского района Владимир­
ской области не предусмотрено.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отка­
за в предоставлении муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в предоставлении муници­
пальной услуги являются:

выявление в заявлении и (или) в прилагаемых к нему 
документах недостоверной, искаженной или неполной 
информации, в том числе представление Заявителем до­
кументов, срок действия которых на момент поступления 
в Администрацию муниципального образования в соот­
ветствии с действующим законодательством истек;

нарушение требований к форме и содержанию за­
явления либо текст заявления не поддается прочтению;

отсутствие одного или нескольких документов, пре­
доставление которых предусмотрено пунктом 2.6.1. Ад­
министративного регламента;

истечение срока действия основного документа, 
удостоверяющего личность Заявителя (законного пред­
ставителя);

непредставление заявителем копии платежного до­
кумента об оплате восстановительной стоимости за 
вырубку (снос) зеленых насаждений, а также об оплате 
компенсационной стоимости (при необходимости).

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимы­
ми и обязательными для предоставления муниципаль­
ной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязатель­
ными для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бес­
платно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди в МФЦ 
при подаче документов и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет 15 
минут.

2.12. Максимальный срок регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги:

1) при направлении заявления и прилагаемых до­
кументов посредством почтового отправления или в 
электронном виде через Единый портал, а также через

МФЦ - 3 (три) календарных дня.
2.13. Требования к помещениям МФЦ, в которых пре­

доставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, не­
обходимых для предоставления каждой муниципальной 
услуги, размещению и оформлению визуальной, тек­
стовой и мультимедийной информации о порядке пре­
доставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соот­
ветствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов.

2.13.1. Информация о графике (режиме) работы МФЦ 
размещается при входе в здание, в котором оно осу­
ществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание МФЦ, в котором предоставляется муници­
пальная услуга, должно быть оборудовано отдельным 
входом для свободного доступа заявителей в помеще­
ние.

Вход в здание МФЦ должен быть оборудован инфор­
мационной табличкой (вывеской), содержащей инфор­
мацию об администрации, осуществляющем предо­
ставление муниципальной услуги, а также оборудован 
удобной лестницей с поручнями, пандусами для бес­
препятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги обо­
рудуются с учетом требований доступности для инвали­
дов в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвали­
дов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, 
на котором организовано предоставление услуг, к ме­
стам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по 
территории объекта, на котором организовано предо­
ставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, 
посадки в транспортное средство и высадки из него, в 
том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие рас­
стройства функции зрения и самостоятельного пере­
движения, и оказание им помощи на объекте, на кото­
ром организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей 
информации, необходимых для обеспечения беспре­
пятственного доступа инвалидов к объекту и предо­
ставляемым услугам с учетом ограничений их жизне­
деятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предо­
ставление услуг, собаки-проводника при наличии до­
кумента, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого в порядке, установленном законодатель­
ством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предо­
ставляющего услуги населению, помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муници­
пальная услуга, должны соответствовать санитарно­
гигиеническим правилам и нормативам, правилам 
пожарной безопасности, безопасности труда. Поме­
щения оборудуются системами кондиционирования 
(охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, 
средствами оповещения о возникновении чрезвычай­
ной ситуации. На видном месте располагаются схемы 
размещения средств пожаротушения и путей эвакуации 
людей. Предусматривается оборудование доступного 
места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями обору­
дуются электронной системой управления очередью, 
которая представляет собой комплекс программно­
аппаратных средств, позволяющих оптимизировать 
управление очередями заявителей. Порядок использо­
вания электронной системы управления предусмотрен 
административным регламентом утвержденным прика­
зом руководителя МФЦ.

2.14. Показатели доступности и качества муници­
пальной услуги

2.14.1. Основными показателями доступности и каче­
ства муниципальной услуги являются:

возможность подачи запроса заявителя о предостав­
лении муниципальной услуги и выдачи заявителям до­
кументов по результатам предоставления муниципаль­
ной услуги в МФЦ;

возможность либо невозможность получения муни­
ципальной услуги в любом территориальном подразде­
лении органа, предоставляющего муниципальную услу­
гу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);

возможность получения информации о ходе предо­
ставления муниципальной услуги, в том числе с исполь­
зованием официального интернет-сайте администра­
ции, Единого портала и Регионального портала;

установление должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помеще­
ниям МФЦ, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления 
муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в 
очереди при подаче заявления и при получении резуль­
тата предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество заявлений, принятых с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети общего 
пользования, в том числе посредством Единого портала 
и Регионального портала.

2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу заявители (предста­
вители заявителя) имеют право на обращение в любой 
МФЦ вне зависимости от места регистрации заявителя 
(представителя заявителя) по месту жительства, места 
нахождения объекта недвижимости в соответствии с 
действием экстерриториального принципа.

Предоставление муниципальной услуги по экстерри­
ториальному принципу обеспечивается при личном об­
ращении заявителя(представителя заявителя)по месту 
пребывания заявителя (представителя заявителя) в 
МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги.
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2.14.3. Взаимодействие заявителя (его представите­
ля) с должностными лицами МФЦ, при предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется два раза - при 
представлении в МФЦ, заявления со всеми необхо­
димыми документами для получения муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги заявителем непосредственно. 
Продолжительность одного взаимодействия заявителя 
с должностным лицом МФЦ при предоставлении му­
ниципальной услуги не превышает 15 минут. В случае 
направления заявления посредством Единого портала 
взаимодействие заявителя с должностными лицами 
МФЦ, осуществляется два раза - при представлении 
в МФЦ всех необходимых документов для получения 
муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги заявителем 
непосредственно. Продолжительность одного взаимо­
действия заявителя с должностным лицом МФЦ, при 
предоставлении муниципальной услуги не превышает 
15 минут.

Заявителям обеспечивается возможность оценить 
доступность и качество муниципальной услуги на Еди­
ном портале.

2.14.4. Для получения муниципальной услуги заяви­
тель вправе обратиться в МФЦ в соответствии со ста­
тьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ путем подачи 
комплексного запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг».

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, 
если муниципальная услуга предоставляется по экстер­
риториальному принципу) и особенности предоставле­
ния муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Для получения муниципальной услуги заяви­
телям предоставляется возможность представить за­
явление о предоставлении муниципальной услуги и до­
кументы (содержащиеся в них сведения), необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
в форме электронного документа:

в администрацию;
через МФЦ в администрацию;
посредством использования информационно­

телекоммуникационных технологий, включая исполь­
зование, с применением электронной подписи, вид 
которой должен соответствовать требованиям, установ­
ленным «Правилами использования усиленной квали­
фицированной электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг», 
утвержденных постановлением Правительства РФ от 25 
августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил исполь­
зования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государствен­
ных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг» (с 
изменениями и дополнениями) и постановления Прави­
тельства РФ от 25 июня 2012 № 634 «О видах электрон­
ной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муници­
пальных услуг» (далее -  электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предо­
ставления муниципальной услуги, предоставляемые 
в форме электронных документов, подписываются в 
соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Феде­
рального закона № 210-ФЗ и Федерального закона от 6 
апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае направления заявлений и документов в 
электронной форме с использованием Единого и Регио­
нального портала, заявление и документы должны быть 
подписаны усиленной квалифицированной электрон­
ной подписью, которые допускаются к использованию 
при обращении за получением муниципальной услуги, 
оказываемой с применением усиленной квалифициро­
ванной электронной подписи, и определяются на осно­
вании утверждаемой органом, предоставляющим му­
ниципальную услугу, по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели 
угроз безопасности информации в информационной 
системе, используемой в целях приема обращений за 
получением муниципальной услуги и (или) предостав­
ления такой услуги.

2.15.2. Заявителям обеспечивается возможность по­
лучения информации о предоставляемой муниципаль­
ной услуге на Едином и Региональном портале.

Для получения доступа к возможностям Единого и 
Регионального портала необходимо выбрать субъект 
Российской Федерации, и после открытия списка тер­
риториальных федеральных органов исполнительной 
власти в этом субъекте Российской Федерации, орга­
нов исполнительной власти субъекта Российской Феде­
рации и органов местного самоуправления выбрать ад­
министрацию с перечнем оказываемых муниципальных 
услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услу­
ги, подробная информация о порядке и способах обра­
щения за услугой, перечень документов, необходимых 
для получения услуги, информация о сроках ее испол­
нения, а также бланки заявлений и форм, которые необ­
ходимо заполнить для обращения за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, не­
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и прием таких запросов и документов осуществляется в 
следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной 
услуги в электронном виде заявителем осуществляется 
через личный кабинет на Едином и Региональном пор­
тале;

для оформления документов посредством сети «Ин­
тернет» заявителю необходимо пройти процедуру авто­
ризации на Едином и Региональном портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести 
страховой номер индивидуального лицевого счета за­
страхованного лица, выданный Пенсионным фондом 
Российской Федерации (государственным учреждени­
ем) по Владимирской области (СНИЛС), и пароль, полу­
ченный после регистрации на Едином и Региональном 
портале;

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит 
пакет документов (копии в электронном виде), необхо­
димых для ее предоставления, и направляет их вместе с

заявлением через личный кабинет заявителя на Едином 
и Региональном портале;

заявление вместе с электронными копиями доку­
ментов попадает в информационную систему админи­
страции, оказывающего выбранную заявителем услугу, 
которая обеспечивает прием запросов, обращений, за­
явлений и иных документов (сведений), поступивших с 
Единого и Регионального портала и (или) через систему 
межведомственного электронного взаимодействия.

2.15.3. Для заявителей обеспечивается возможность 
осуществлять с использованием Единого и Региональ­
ного портала получение сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в электронном 
виде заявителю представляются в виде уведомления в 
личном кабинете заявителя на Едином и Региональном 
портале.

2.15.4. При направлении заявления и документов (со­
держащихся в них сведений) в форме электронных до­
кументов в порядке, предусмотренном пунктом 2.14.1 
настоящего административного регламента, обеспечи­
вается возможность направления заявителю сообще­
ния в электронном виде, подтверждающего их прием и 
регистрацию.

2.15.5. МФЦ при обращении заявителя (представи­
теля заявителя) за предоставлением муниципальной 
услуги осуществляют создание электронных образов 
заявления и документов, представляемых заявителем 
(представителем заявителя) и необходимых для предо­
ставления муниципальной услуги в соответствии с ад­
министративным регламентом предоставления муни­
ципальной услуги, и их заверение с целью направления 
в администрацию для принятия решения о предостав­
лении муниципальной услуги.

2.15.6. При обращении в МФЦ муниципальная услу­
га предоставляется с учетом принципа экстерритори­
альности, в соответствии с которым заявитель вправе 
выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, 
расположенный на территории Владимирской области, 
независимо от места его регистрации на территории 
Владимирской области, места расположения на терри­
тории Владимирской области объектов недвижимости.

2.15.7. В целях предоставления муниципальных услуг 
МФЦ установление личности заявителя может осущест­
вляться в ходе личного приема посредством предъявле­
ния паспорта гражданина Российской Федерации либо 
иного документа, удостоверяющего личность, в соот­
ветствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в 
администрации, с использованием информационных 
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Фе­
дерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите 
информации».

2.15.8. При предоставлении муниципальных услуг в 
электронной форме идентификация и аутентификация 
могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации 
или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы 
в установленном Правительством Российской Федера­
ции порядке обеспечивают взаимодействие с единой 
системой идентификации и аутентификации, при усло­
вии совпадения сведений о физическом лице в указан­
ных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентифика­
ции и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и 
хранение, биометрических персональных данных, их 
проверку и передачу информации о степени их соответ­
ствия предоставленным биометрическим персональ­
ным данным физического лица.

2.15.9. При наступлении событий, являющихся осно­
ванием для предоставления муниципальных услуг, Ад­
министрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на под­
готовку результатов предоставления муниципальных 
услуг, в том числе направлять межведомственные за­
просы, получать на них ответы, после чего уведомлять 
заявителя о возможности подать запрос о предостав­
лении услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предо­
ставлении муниципальных услуг, в отношении которых 
у заявителя могут появиться основания для их предо­
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, на­
правленные на формирование результата предоставле­
ния услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать резуль­
тат предоставления услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием портала государственных 
и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о про­
веденных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждаю­
щем (проактивном) режиме.

3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, требо­
вания к порядку их выполнения, в том числе осо­

бенности выполнения административных 
процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной 
услуги включает в себя следующие

административные процедуры:

1) регистрация заявления и прием документов от 
Заявителя;

2) проверка комплектности представленных доку­
ментов и принятие их к рассмотрению либо возврат 
Заявителю;

3) проведение осмотра зеленых насаждений;
4) принятие решения о выдаче разрешения на спил 

или отказа в выдаче разрешения на спил;

3 .2 . Регистрация заявления и прием
документов от Заявителя

3.2.1. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление в Администрацию му­
ниципального образования заявления с приложением

документов в соответствии с пунктом 2.6.1 Администра­
тивного регламента путем электронной почты.

Заявители имеют право направить документы по­
чтой.

3.2.2. При направлении Заявителем документов по 
электронной почте или почтовым отправлением, долж­
ностное лицо осуществляет проверку представленных 
документов на их соответствие описи, прилагаемой 
Заявителем.

3.2.3. Критерии принятия решения: соответствие 
предоставленных документов прилагаемой описи.

3.2.4. Зарегистрированное в установленном порядке 
заявление и приложенные к нему документы не позднее 
1 рабочего дня передаются структурному подразделе­
нию, ответственному за предоставление муниципаль­
ной услуги для рассмотрения.

3.2.5. Результат административной процедуры: заре­
гистрированное в установленном порядке заявление и 
документы Заявителя для последующего рассмотрения 
структурным подразделением, предоставляющим му­
ниципальную услугу.

3.2.6. Способ фиксации административной процеду­
ры: регистрация заявления в журнале входящей корре­
спонденции, а также в электронном виде при наличии 
технической возможности, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации.

3.3. Проверка комплектности представленных 
документов и принятие их к рассмотрению либо 

возврат Заявителю.

3.3.1. Основанием для начала административной 
процедуры является получение должностным лицом, 
ответственным за предоставление муниципальной 
услуги (далее - должностное лицо), на рассмотрение 
заявления и приложенных к нему документов Заявителя 
(далее - документация), зарегистрированных в установ­
ленном порядке.

3.3.2. Должностное лицо рассматривает документа­
цию на предмет соответствия требованиям, установ­
ленным пунктом 2.6.1 Административного регламента.

В случае, если заявление и документация не соответ­
ствует требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1. 
Административного регламента, должностное лицо го­
товит письмо Заявителю о возврате представленной им 
документации с указанием причин возврата, направля­
ет его на подпись главе муниципального образования. 
После подписания письма и регистрации его в журнале 
регистрации исходящей корреспонденции, документа­
ция в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня ре­
гистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, направляется Заявителю заказным письмом с 
уведомлением о вручении.

В случае наличия документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.1, Административного регламента, и предо­
ставления заявителем по собственной инициативе до­
кументов, предусмотренных пунктом 2.6.2 Администра­
тивного регламента, должностное лицо, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, в срок, не 
превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации за­
явления о предоставлении муниципальной услуги, го­
товит проект постановления/распоряжения о создании 
Комиссии по осмотру зеленых насаждений

3.3.3. В случае непредставления Заявителем доку­
ментов, предусмотренных пунктом 2.6.2 Администра­
тивного регламента, должностное лицо, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации за­
явления о предоставлении муниципальной услуги, осу­
ществляет формирование и направление следующих 
запросов с использованием Региональной системы 
межведомственного электронного взаимодействия в 
органы (организации), в распоряжении которых нахо­
дятся документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги:

в Управление Федеральной налоговой службы Рос­
сии по Владимирской области - в целях получения вы­
писки из Единого государственного реестра индиви­
дуальных предпринимателей или выписки из Единого 
государственного реестра юридических лиц;

в Управлении Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Владимирской 
области - в целях получения выписки из Единого госу­
дарственного реестра недвижимости.

3.3.4. Критерии принятия решения: соответствие до­
кументации требованиям, предусмотренным пунктами
2.6.1. и 2.6.2 Административного регламента.

3.3.5. Способ фиксации административной проце­
дуры: регистрация письма о возврате документации в 
журнале регистрации исходящей корреспонденции в 
управлении по делопроизводству или в системе элек­
тронного документооборота.

3.4. Проведение осмотра зеленых насаждений

3.4.1. Основанием для начала административной 
процедуры по проведению осмотра зеленых насажде­
ний, указанных в комплекте документов Заявителя (да­
лее - Осмотр), является постановление/распоряжение 
о создании Комиссии по осмотру зеленых насаждений 
(далее - Комиссия).

3.4.2. В соответствии с постановлением/распоряже- 
нием Комиссией в присутствии Заявителя проводится 
осмотр зеленых насаждений.

О дате и времени проведения Осмотра Заявитель 
уведомляется любым доступным методом (посред­
ством почтовой связи, в электронной форме, по теле­
фону) в день утверждения постановления/распоряже­
ния о создании Комиссии.

3.4.3. При проведении Осмотра анализируется до­
стоверность сведений, указанных Заявителем в пред­
ставленных документах.

По результатам проведения Осмотра Комиссией, 
проводившей его, в течении 2 рабочих дней, состав­
ляется Акт осмотра зеленых насаждений по форме со­
гласно приложению 5 к Административному регламенту 
(прилагается) (далее - Акт) в двух экземплярах.

3.4.4. Общий срок проведения осмотра зеленых на­
саждений составляет 10 рабочих дней с момента реги­
страции представленных документов Заявителя в муни­
ципальном образовании.

3.4.5. Критерии принятия решения: достоверность
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сведений, указанных Заявителем в представленных до­
кументах.

3.4.6. Результатом административной процедуры яв­
ляется составленный Акт осмотра зеленых насаждений.

3.4.7. Ответственными лицами за выполнение ад­
министративной процедуры по проведению осмотра 
зеленых насаждений являются должностные лица, от­
ветственные за предоставление муниципальной услуги.

3.4.8. Способ фиксации административной процеду­
ры: на бумажном носителе, а также в электронном виде 
при наличии технической возможности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

3.5. Принятие решения о выдаче 
(отказе в выдаче) разрешения на право 

вырубки зеленых насаждений.

3.5.1. Основаниями для начала административной 
процедуры по принятию решения о выдаче разрешения 
на право вырубки зеленых насаждений являются:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8.2. 
Административного регламента;

наличие Акта осмотра зеленых насаждений в соответ­
ствии с пунктом 3.4.5 Административного регламента.

3.5.2. При отсутствии оснований для отказа в предо­
ставлении муниципальной услуги, установленных пун­
ктом 2.8.2. Административного регламента, наличии 
Акта осмотра зеленых насаждений должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услу­
ги в течении 2 рабочих дней, подготавливает два экзем­
пляра проекта разрешения на право вырубки зеленых 
насаждений.

В соответствии с постановлением главы Нагорного 
сельского поселения от 04.07.2012 №233 «Об утверж­
дении Порядка осуществления вырубки деревьев и 
кустарников, а также проведения компенсационного 
озеленения на территории Нагорного сельского посе­
ления», проект разрешения на право вырубки зеленых 
насаждений должен содержать сведения о необходи­
мости (отсутствии необходимости) в возмещении вос­
становительной стоимости зеленых насаждений (про­
ведения компенсационного озеленения).

Подготовленные два проекта разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений направляются на подпись 
главе администрации.

После подписания главой администрации два про­
екта Разрешения возвращаются должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги, которое заверяет их печатью и 
присваивает регистрационный номер, внося необходи­
мые данные в Журнал учета разрешений на спил, в со­
ответствии с приложением 4 к настоящему Администра­
тивному регламенту.

Один экземпляр разрешения на право вырубки зе­
леных насаждений, в течении 3 рабочих дней выдается 
Заявителю посредством электронной почты или на­
правляется в адрес Заявителя, указанный в заявле­
нии, по письменному ходатайству Заявителя, а второй 
экземпляр хранится в Администрации муниципального 
образования.

3.5.3. В случае если при проведении осмотра Комис­
сией выявлено предоставление Заявителем недосто­
верной информации относительно зеленых насажде­
ний, подлежащих удалению (сносу, уничтожению), либо 
установлена нецелесообразность в вырубке (сносе)зе­
леных насаждений, должностное лицо по результатам 
составленного Акта осмотра зеленых насаждений гото­
вит отказ в выдаче Разрешения право вырубки зеленых 
насаждений, который направляется Заявителю.

3.5.4. Общий срок выдачи разрешения на спил, либо 
предоставления отказа в выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений составляет 30 календар­
ных дней со дня регистрации предоставленных доку­
ментов на удаление (снос, уничтожение), обрезку зеле­
ных насаждений в муниципальном образовании.

3.5.5. Критерии принятия решения: достоверность 
сведений, указанных Заявителем в представленных до­
кументах.

3.5.6. Результат административной процедуры: вы­
данный Заявителю разрешения на спил либо отказ в 
выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаж­
дений.

3.5.7. Ответственными лицами за выполнение ад­
министративной процедуры по принятию решения о 
выдаче Разрешения являются должностное лицо, от­
ветственное за предоставление муниципальной услуги.

3.5.8. Способ фиксации административной процеду­
ры: регистрация в журнале учета разрешений на спил, 
а также в электронном виде при наличии технической 
возможности в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации.

3.6. Перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальных 

услуг в электронной форме

3.6.1. При направлении заявления о предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме заяви­
тель формирует заявление на предоставление муни­
ципальной услуги в форме электронного документа 
и подписывает его электронной подписью в соответ­
ствии с требованиями от 28 июня 2014 г. № 184-ФЗ «Об 
электронной подписи». При направлении заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель вправе приложить к такому заявлению 
документы, необходимые для предоставления муници­
пальной услуги, которые формируются и направляются 
в виде отдельных файлов в соответствии с требования­
ми законодательства. При направлении заявления и 
прилагаемых к нему документов в электронной форме 
представителем заявителя, действующим на основании 
доверенности, доверенность должна быть представ­
лена в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, выдав­
шего (подписавшего) доверенность.

3.6.2. Предоставление муниципальной услуги в элек­
тронной форме включает в себя следующие админи­
стративные процедуры:

1) прием Заявления и документов (информации), не­
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проверка действительность усиленной квалифи-
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цированной электронной подписи;

3) обработка и предварительное рассмотрение доку­
ментов: формирование электронных документов и (или) 
электронных образов заявления, документов, принятых 
от заявителя, копий документов личного происхожде­
ния, принятых от заявителя (представителя заявителя), 
заверение электронной подписью в установленном по­
рядке;

4) принятие решения о подготовке выписки, уведом­
ления;

5) направление заявителю уведомления о приеме 
заявления или отказа в приеме к рассмотрению заяв­
ления;

6) формирование результата предоставления муни­
ципальной услуги;

7) направление (выдача) результата.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой 

стадии рассмотрения, согласования или подготовки до­
кумента.

3.7. Порядок осуществления в электронной форме, 
в том числе с использованием Единого портала, 

административных процедур (действий) 
в соответствии с положениями статьи 10 

Федерального закона № 210-ФЗ.

Прием и регистрация запроса осуществляются со­
трудником администрации, ответственного за реги­
страцию.

После регистрации запрос направляется в админи­
страцию.

Администрация обеспечивает прием документов, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и регистрацию запроса без необходимости по­
вторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.

В случае поступления заявления и документов, ука­
занных в пункте 2.6 настоящего административного 
регламента, в электронной форме с использованием 
Единого и Регионального портала, подписанных уси­
ленной квалифицированной электронной подписью, 
должностное лицо, отвечающее за предоставление му­
ниципальной услуги:

- проверяет действительность усиленной квали­
фицированной электронной подписи с использова­
нием средств информационной системы головного 
удостоверяющего центра, которая входит в состав 
инфраструктуры, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие действующих и соз­
даваемых информационных систем, используемых для 
предоставления услуг.

- формирует электронные документы и (или) элек­
тронные образы заявления, документов, принятых от 
заявителя, копий документов личного происхождения, 
принятых от заявителя (представителя заявителя), обе­
спечивая их заверение электронной подписью в уста­
новленном порядке.

Срок административной процедуры по приему заяв­
ления и прилагаемых к нему документов, регистрации 
заявления и выдаче заявителю расписки в получении 
заявления и документов, в том числе с использованием 
Единого и Регионального портала - 2 дня.

При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно­
логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приеме запроса, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламен­
та, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных основа­
ний должностное лицо, ответственное за предостав­
ление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 
срок предоставления муниципальной услуги, подготав­
ливает письмо о невозможности предоставления муни­
ципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю 
сообщается присвоенный запросу в электронной фор­
ме уникальный номер, по которому в соответствующем 
разделе Единого и Регионального портала, официаль­
ного сайта заявителю будет представлена информация 
о ходе выполнения указанного запроса.

Результатом административной процедуры по 
приему заявления и прилагаемых к нему документов, 
регистрации заявления и выдаче заявителю расписки 
в получении заявления и документов, в том числе с ис­
пользованием Единого и Регионального портала, явля­
ется прием и регистрация заявления и прилагаемых к 
нему документов.

После принятия запроса заявителя должностным ли­
цом, уполномоченным на предоставление муниципаль­
ной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете 
на Едином и Региональном портале, официальном сай­
те обновляется до статуса «принято».

При предоставлении муниципальной услуги в элек­
тронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и 
иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги;

в) уведомление об окончании предоставления му­
ниципальной услуги либо мотивированном отказе в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной)услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения доку­
ментов, необходимых для предоставления муниципаль­
ной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивиро­
ванный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предо­
ставлении муниципальной услуги.

Если в результате проверки квалифицированной 
подписи будет выявлено несоблюдение установленных 
условий признания ее действительности, должностное 
лицо администрации в течение 3 дней со дня заверше­
ния проведения такой проверки принимает решение об 
отказе в приеме к рассмотрению заявления за получе­
нием муниципальной услуги и направляет заявителю 
уведомление об этом в электронной форме с указани­
ем пунктов статьи 11 Федерального закона от 28 июня 
2014 г. № 184-ФЗ «Об электронной подписи», которые 
послужили основанием для принятия указанного реше­
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ния. Такое уведомление подписывается квалифициро­
ванной подписью должностного лица администрации и 
направляется по адресу электронной почты заявителя 
либо в его личный кабинет на Едином и Региональном 
портале.

После получения уведомления заявитель вправе 
обратиться повторно с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, устранив нарушения, которые 
послужили основанием для отказа в приеме к рассмо­
трению первичного заявления.

При подаче заявления в электронном виде для полу­
чения подлинника результата предоставления муници­
пальной услуги заявитель прибывает в администрацию 
лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о 
принятых решениях отражается в системе электронно­
го документооборота в день принятия соответствующих 
решений.

Срок исполнения административной процедуры по 
выдаче заявителю результата предоставления муници­
пальной услуги -  1 рабочий день.

3.8. Перечень административных процедур 
(действий), выполняемых МФц

При обращении заявителя с заявлением и доку­
ментами, указанными в пункте 2.6 настоящего адми­
нистративного регламента, в МФЦ предоставление 
муниципальной услуги включает в себя следующие ад­
министративные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему докумен­
тов, регистрация заявления и выдача заявителю распи­
ски в получении заявления и документов;

2) перевод в электронную форму и снятие копий с до­
кументов, представленных заявителем, подпись и заве­
рение печатью (электронной подписью);

3) передача курьером заявления и прилагаемых к 
нему документов из МФЦ в администрацию;

4) передача курьером пакета документов из админи­
страции в МФЦ;

5) выдача (направление) заявителю результата пре­
доставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой 
стадии рассмотрения, согласования или подготовки до­
кумента, обратившись с соответствующим заявлением 
в МФЦ.

3.9. Порядок выполнения административных 
процедур (действий) МФц

3.9.1. При приеме заявления и прилагаемых к нему 
документов работник МФЦ:

информирует заявителей о порядке предоставле­
ния муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муни­
ципальной услуги, а также консультирование заявите­
лей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ;

принимает запрос заявителей о предоставлении му­
ниципальной услуги и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

устанавливает личность заявителя, в том числе про­
веряет документ, удостоверяющий личность, проверяет 
полномочия заявителя, в том числе полномочия пред­
ставителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов 
исходя из соответствующего перечня документов, не­
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных докумен­
тов установленным требованиям,удостоверяясь, что: 

документы в установленных законодательством слу­
чаях нотариально удостоверены, скреплены печатями 
(при наличии печати), имеют надлежащие подписи сто­
рон или определенных законодательством должност­
ных лиц;

тексты документов написаны разборчиво; 
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса 

их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых 

слов и иных не оговоренных в них исправлений; 
документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют повреждений, наличие которых 

не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
срок действия документов не истек; 
документы содержат информацию, необходимую для 

предоставления муниципальной услуги, указанной в за­
явлении;

документы представлены в полном объеме; 
заявление соответствует установленным требовани­

ям к его форме и виду;
при отсутствии оснований для отказа в приеме до­

кументов оформляет с использованием системы элек­
тронной очереди расписку о приеме документов, а при 
наличии таких оснований -  расписку об отказе в приеме 
документов.

Работник МФЦ от имени заявителя заполняет заяв­
ление по соответствующей форме.

Работник МФЦ переводит в электронную форму и 
снимает копии с документов, представленных заяви­
телем, подписывает и заверяет печатью (электронной 
подписью).

Заявитель, представивший документы для получе­
ния муниципальной услуги, в обязательном порядке ин­
формируется работником МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги; 
о возможности отказа в предоставлении муници­

пальной услуги.
Если представленные копии документов нотариаль­

но не заверены, сотрудник МФЦ, сличив копии доку­
ментов с их подлинными экземплярами, заверяет своей 
подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит 
штамп «копия верна».

3.9.2. Передача документов из МФЦ в администра­
цию осуществляется не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем приема документов, на основании 
реестра, который составляется в двух экземплярах и 
содержит дату и время передачи.

При приеме документов специалист администрации, 
ответственный за прием и регистрацию документов, 
проверяет соответствие и количество документов с 
данными, указанными в реестре, проставляет дату, вре­

мя получения документов и подпись.
При передаче пакета документов специалист адми­

нистрации, принимающий их, проверяет в присутствии 
курьера соответствие и количество документов с дан­
ными, указанными в реестре, проставляет дату, время 
получения документов и подпись. Первый экземпляр 
реестра остается у должностного лица администрации, 
второй -  подлежит возврату курьеру. Информация о по­
лучении документов заносится в электронную базу.

3.9.3. Передача документов из администрации в 
МФЦ осуществляется не позднее следующего дня на 
основании реестра, который составляется в двух эк­
земплярах.

При передаче пакета документов работник МФЦ, 
принимающий их, проверяет в присутствии курьера 
соответствие и количество документов с данными, ука­
занными в реестре, проставляет дату, время получе­
ния документов и подпись. Первый экземпляр реестра 
остается у должностного лица МФЦ, второй -  подлежит 
возврату курьеру. Информация о получении документов 
заносится в электронную базу.

3.9.4. МФЦ осуществляет выдачу заявителю ре­
зультата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, под­
тверждающих содержание электронных документов, 
направленных администрацией в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальных услуг органами, пре­
доставляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носи­
теле и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Для получения документов заявитель прибывает в 
МФЦ лично с документом, удостоверяющим личность.

Основанием для начала административной процеду­
ры является получение МФЦ результата предоставле­
ния муниципальной услуги.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:
устанавливает личность заявителя, проверяет нали­

чие расписки (в случае утери заявителем расписки рас­
печатывает с использованием программного электрон­
ного комплекса один экземпляр расписки, на обратной 
стороне которой делает надпись «оригинал расписки 
утерян», ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.
3.9.5. В случае обращения заявителя за предостав­

лением муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу МФЦ:

- принимает от заявителя заявление и документы, 
представленные заявителем;

- осуществляет копирование (сканирование) доку­
ментов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федераль­
ного закона № 210-ФЗ (далее -  документы личного про­
исхождения) и представленных заявителем, в случае, 
если заявитель самостоятельно не представил копии 
документов личного происхождения, а в соответствии 
с административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги для ее предоставления необхо­
димо представление копии документа личного проис­
хождения (за исключением случая, когда в соответствии 
с нормативным правовым актом для предоставления 
муниципальной услуги необходимо предъявление но­
тариально удостоверенной копии документа личного 
происхождения).

- формирует электронные документы и (или) элек­
тронные образы заявления, документов, принятых от 
заявителя, копий документов личного происхождения, 
принятых от заявителя (представителя заявителя), обе­
спечивая их заверение электронной подписью в уста­
новленном порядке;

- с использованием информационно­
телекоммуникационных технологий направляет элек­
тронные документы и (или) электронные образы до­
кументов, заверенные уполномоченным должностным 
лицом МФЦ, в администрацию.

3.9.6. В случае обращения заявителя за предостав­
лением муниципальной услуги по приему заявителей по 
предварительной записи

В целях предоставления муниципальной услуги осу­
ществляется прием заявителей по предварительной 
записи.

Запись на прием проводится посредством Единого и 
Регионального портала.

Заявителю предоставляется возможность записи в 
любые свободные для приема дату и время в пределах 
установленного в МФЦ графика приема заявителей.

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения 
иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными пра­
вовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходи­
мых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса заявителем осуществляется 
посредством заполнения электронной формы запроса 
на Единый и Региональный портал, официальном сайте 
без необходимости дополнительной подачи запроса в 
какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале, официальном 
сайте размещаются образцы заполнения электронной 
формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного 
запроса осуществляется автоматически после запол­
нения заявителем каждого из полей электронной фор­
мы запроса. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы запроса заявитель уведом­
ляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечива­
ется:

а) возможность копирования и сохранения запроса 
и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента, необходимых для пре­
доставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителя­
ми одной электронной формы запроса при обращении 
за услугами, предполагающими направление совмест­
ного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии 
электронной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в элек­
тронную форму запроса значений

в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для по­
вторного ввода значений в электронную форму запро­
са;

д) заполнение полей электронной формы запроса 
до начала ввода сведений заявителем с использова­
нием сведений, размещенных в федеральной государ­
ственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используе­
мых для предоставления государственных и муници­
пальных услуг в электронной форме» (далее -  единая 
система идентификации и аутентификации), и сведе­
ний, опубликованных на Едином и Региональном порта­
ле, официальном сайте в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в единой системе идентификации и ау­
тентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов запол­
нения электронной формы запроса без потери ранее 
введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином и Ре­
гиональном портале или официальном сайте к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, 
а также частично сформированных запросов - в течение 
не менее 3 месяцев.

3.10. Варианты предоставления муниципальной 
услуги, включающие порядок предоставления ука­
занной услуги отдельным категориям заявителей, 
объединенных общими признаками, в том числе в 
отношении результата муниципальной услуги, за 

получением которого они обратились

3.10.1. При обращении за получением муниципаль­
ной услуги непосредственно в орган МФЦ, предостав­
ляющий муниципальную услугу отдельных категорий 
граждан (заявителей с нарушением опорнодвигатель­
ного аппарата, незрячих или слабовидящих заявите­
лей, заявителей с нарушением слуха, ветеранов Вели­
кой Отечественной войны, лиц, награжденных знаком 
«Жителю блокадного Ленинграда», лиц, награжденных 
знаком «Житель осажденного Севастополя», Героев 
Социалистического труда, полных кавалеров ордена 
Трудовой Славы, Героев Советского Союза, Героев Рос­
сийской Федерации и полных кавалеров ордена Славы) 
специалист администрации должен следовать следую­
щим правилам:

при получении информации о нахождении у пандуса 
посетителя, желающего получить муниципальную услу­
гу и передвигающегося в инвалидной коляске без со­
провождающего лица, должен незамедлительно выйти 
и помочь ему проехать до места предоставления муни­
ципальной услуги;

выяснив принадлежность заявителя к вышеуказан­
ным категориям, должен помочь ему заполнить необ­
ходимые документы и обеспечит их прием вне очереди;

общаться с заявителем с нарушением слуха коротко 
и в простых выражениях, не кричать, говорить с обычной 
скоростью, не прикрывать рот руками, разговаривая 
через переводчика жестового языка (в случае присут­
ствия), обращаться к человеку с нарушением слуха, а не 
к переводчику;

при необходимости проинформировать заявителя о 
порядке и способах оплаты государственной пошлины 
(иной платы), необходимой для получения услуги;

завершив обслуживание заявителя, специалист, от­
ветственный за предоставление муниципальной услуги, 
должен при необходимости сопроводить заявителя из 
здания уполномоченного органа.

3.10.2. Право на обслуживание вне очереди при 
предъявлении документов, подтверждающих принад­
лежность к соответствующей категории, имеют следую­
щие граждане:

ветераны Великой Отечественной войны;
лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ле­

нинграда»;
лица, награжденные знаком «Житель осажденного 

Севастополя»;
Герои Социалистического труда, Герои труда Россий­

ской Федерации и полные кавалеры ордена Трудовой 
Славы;

Герои Советского Союза, Герои Российской Федера­
ции и полные кавалеры ордена Славы;

дети-инвалиды, инвалиды I и II групп и (или) их закон­
ные представители.

3.11. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах

Основанием для начала административной процеду­
ры является представление (направление) заявителем 
в администрацию в произвольной форме заявления 
посредством электронной почты или почтовым отправ­
лением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допу­
щенных в выданных в результате предоставления муни­
ципальной услуги документах.

Должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, рассматривает 
заявление, представленное заявителем, и проводит 
проверку указанных в заявлении сведений в срок, не 
превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации со­
ответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной 
процедуре является наличие или отсутствие таких опе­
чаток и (или) ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления му­
ниципальной услуги документах должностное лицо 
Администрации, ответственное за предоставление му­
ниципальной услуги, осуществляет исправление и за­
мену указанных документов в срок, не превышающий 5 
рабочих дней с момента регистрации соответствующе­
го заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в доку­
ментах, выданных в результате предоставления муни­
ципальной услуги, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услу­
ги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 ра­
бочих дней с момента регистрации соответствующего
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заявления.
Результатом административной процедуры является 

выдача (направление) заявителю исправленного вза­
мен ранее выданного документа, являющегося резуль­
татом предоставления муниципальной услуги, или со­
общение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контро­
ля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений административно­
го регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муни­
ципальной услуги, а также принятием ими решений.

Должностные лица, муниципальные служащие, уча­
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, ру­
ководствуются положениями настоящего администра­
тивного регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, уча­
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляющих функции по предоставлению муници­
пальной услуги, устанавливаются должностные обязан­
ности, ответственность, требования к знаниям и квали­
фикации специалистов.

Должностные лица органов, участвующих в предо­
ставлении муниципальной услуги, несут персональную 
ответственность за исполнение административных про­
цедур и соблюдение сроков, установленных настоящим 
административным регламентом. При предоставлении 
муниципальной услуги гражданину гарантируется пра­
во на получение информации о своих правах, обязан­
ностях и условиях оказания муниципальной услуги; за­
щиту сведений о персональных данных; уважительное 
отношение со стороны должностных лиц.

Текущий контроль и координация последовательно­
сти действий, определенных административными про­
цедурами, по предоставлению муниципальной услуги 
должностными лицами администрации осуществляется 
постоянно непосредственно должностным лицом адми­
нистрации путем проведения проверок.

Проверки полноты и качества предоставления му­
ниципальной услуги включают в себя проведение про­
верок, выявление и устранение нарушений прав заяви­
телей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) и решения должностных лиц 
администрации, ответственных за предоставление му­
ниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плано­
вых и внеплановых проверок полноты и качества предо­
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставле­
ния муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение пла­
новых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки могут проводить­
ся главой муниципального образования, заместите­
лем главы муниципального образования, курирующим 
должностное лицо администрации, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок, полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осуществля­
ется в соответствии с утвержденным графиком, но не 
реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям 
юридических и физических лиц с жалобами на нару­
шение их прав и законных интересов в ходе предостав­
ления муниципальной услуги, а также на основании 
документов и сведений, указывающих на нарушение ис­
полнения настоящего административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами тре­

бований настоящего административного регламента, 
нормативных правовых актов, устанавливающих требо­
вания к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательно­
сти исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостат­
ки, допущенные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, пре­
доставляющего муниципальную услугу, за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляе­
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае 
выявления нарушения порядка предоставления му­
ниципальной услуги, прав заявителей виновные лица 
привлекаются к ответственности в соответствии с зако­
нодательством Российской Федерации, и принимаются 
меры по устранению нарушений.

Должностные лица, муниципальные служащие, уча­
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, 
несут персональную ответственность за принятие ре­
шения и действия (бездействие) при предоставлении 
муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в 
должностных регламентах в соответствии с требова­
ниями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к по­
рядку и формам контроля за предоставлением муни­
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услу­
ги осуществляется в форме контроля за соблюдением 
последовательности действий, определенных адми­
нистративными процедурами по исполнению муници­
пальной услуги, и принятием решений должностными 
лицами, путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами администрации 
нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Владимирской области, а также положений настоящего 
административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному 
обращению гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением му­
ниципальной услуги должны отвечать требованиям не­
прерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут кон­
тролировать предоставление муниципальной услуги

путем получения письменной и устной информации о 
результатах проведенных проверок и принятых по ре­
зультатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия)
администрации, МФЦ, организаций, указанных 

в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать 
жалобу на решения и (или) действия (бездействие) ад­
министрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работни­
ков при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудеб­
ное) обжалование решений и действий (бездействия), 
принятых (осуществляемых) администрацией, долж­
ностным лицом администрации, либо муниципальным 
служащим, МФЦ, работником МФЦ, а также организа­
циями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Феде­
рального закона № 210-ФЗ, или их работниками в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее -  досу­
дебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалова­

ния заявителем решений и действий (бездействия) ад­
министрации, должностного лица администрации, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а 
также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работни­
ков является конкретное решение или действие (без­
действие), принятое или осуществленное ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предо­
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного 
в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (без­
действия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) кото­
рого обжалуются, возложена функция по предоставле­
нию соответствующей муниципальной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

3) ^требование у заявителя документов или инфор­
мации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено норма­
тивными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Россий­
ской Федерации, муниципальными правовыми актами 
для предоставления государственной или муниципаль­
ной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление кото­
рых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми ак­
тами Владимирской области, муниципальными право­
выми актами для предоставления государственной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральны­
ми законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Феде­
рации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Владимирской области, муниципальными пра­
вовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу­
дебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в слу­
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предо­
ставлению соответствующей муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нор­
мативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Владимирской обла­
сти, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица адми­
нистрации, МФЦ, работника МФЦ, организаций, пред­
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущен­
ных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправ­
лений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездей­
ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если 
на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующей муниципальной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов 
по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмо­
трены федеральными законами и принятыми в соответ­
ствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными норматив­
ными правовыми актами Владимирской области, му­
ниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре­
шений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функ­
ция по предоставлению соответствующей муниципаль­
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указы­
вались при первоначальном отказе в приеме докумен­
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В ука­
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на м Фц , ре­
шения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствую­
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за­
кона № 210-ФЗ.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
МФЦ, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Фе­
дерального закона № 210-ФЗ, а также их должностные 
лица, муниципальные служащие, работники и уполно­
моченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц администрации, муниципальных слу­
жащих подается заявителем в администрацию на имя 
главы муниципального образования в электронном 
виде, МФЦ либо в орган государственной власти (ор­
ган местного самоуправления) Владимирской области, 
являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель 
МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью
I. 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.4. В случае если обжалуются решения и действия 
(бездействие) главы муниципального образования, жа­
лоба подается непосредственно главе муниципального 
образования.

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ 
подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Вла­
димирской области. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работников организаций, предусмотрен­
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- 
ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Основанием для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования является поступление 
жалобы, поданной в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме, в администрацию по 
рассмотрению жалобы.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
администрации, должностного лица администра­
ции, муниципального служащего, руководителя ад­
министрации, может быть направлена по почте, 
через МФЦ, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», официаль­
ного сайта администрации, пЕдиного портала либо Ре­
гионального портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Заявителю обеспечивается возможность направ­
ления жалобы на решения и действия (бездействие) 
администрации, должностного лица администрации, 
муниципального служащего в соответствии со статьей
I I .  2 Федерального закона № 210-ФЗ с использованием 
портала федеральной государственной информаци­
онной системы, обеспечивающей процесс досудебно­
го (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и муниципаль­
ные услуги, их должностными лицами, государствен­
ными и муниципальными служащими с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интер­
нет» (далее - система досудебного обжалования).

5.8. Жалоба на решения и действия (бездей­
ствие) МФЦ, работника МФЦ может быть направ­
лена по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального пор­
тала, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работни­
ков может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интер­
нет», официальных сайтов этих организаций, Единого 
портала либо Регионального портала, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию, подле­
жит регистрации не позднее следующего рабочего дня 
со дня ее поступления.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, 
МФЦ обеспечивает передачу жалобы в администрацию 
в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не 
позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.

5.11. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации, должностного 

лица администрации, либо муниципального служащего, 
МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуют­
ся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее -  при нали­
чии), сведения о месте жительства заявителя -  физи­
ческого лица либо наименование, сведения о место­
нахождении заявителя -  юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) администрации, должностного лица ад­
министрации, либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ, организаций, предусмотренных ча­
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не со­
гласен с решением и действием (бездействием) адми­
нистрации, должностного лица администрации, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», их работников. Заявителем мо­
гут быть представлены документы (при наличии), под­
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.12. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, учре­

дителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рас­
смотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа админи­
страции, МФЦ, организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущен­
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования на­
рушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. Перечень оснований для приостановления рас­
смотрения жалобы в случае, если возможность прио­
становления предусмотрена законодательством Рос­
сийской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жа­
лобы отсутствуют.

5.14. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается 

одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме от­

мены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предо­
ставления муниципальной услуги документах, возвра­
та заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос­
сийской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми 
актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.15. В случае установления в ходе или по результа­

там рассмотрения жалобы признаков состава админи­
стративного правонарушения или преступления долж­
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Порядок информирования заявителя о резуль­
татах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия ре­
шения, указанного в части 5.14 настоящего раздела, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявите­
ля в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.16.1. В случае признания жалобы подлежащей удо­
влетворению в ответе заявителю дается информация о 
действиях, осуществляемых органом, предоставляю­
щим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устра­
нения выявленных нарушений при оказании муници­
пальной услуги, а также приносятся извинения за до­
ставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совер­
шить заявителю в целях получения государственной или 
муниципальной услуги.п

5.16.2. В случае признания жалобы, не подлежащей 
удовлетворению, в ответе заявителю даются аргумен­
тированные разъяснения о причинах принятого реше­
ния, а также информация о порядке обжалования при­
нятого решения.

5.17. В случае если жалоба была направлена в 
электронном виде посредством системы досудебно­
го обжалования с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заяви­
телю направляется посредством системы досудебного 
обжалования.

5.18. Порядок обжалования решения по жалобе. 
Заявители имеют право обжаловать решения и дей­

ствия (бездействие), принятые (осуществляемые) ад­
министрацией, должностным лицом администрации, 
муниципальным служащими, МФЦ, работником МФЦ, 
а также организациями, предусмотренными частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их ра­
ботниками в суд, в порядке и сроки, установленные за­
конодательством Российской Федерации.

5.19. Право заявителя на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмо­
трения жалобы.

Заявители имеют право обратиться в администра­
цию, МФЦ, а также организацию, предусмотренную ча­
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 
получением информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной 
форме по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта администрации, официального сайта МФЦ, Еди­
ного портала либо Регионального портала, а также при 
личном приеме заявителя.

5.20. Способы информирования заявителей о поряд­
ке подачи и рассмотрения жалобы.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жа­
лобы заявители могут получить на информационных 
стендах расположенных в местах предоставления му­
ниципальной услуги непосредственно в администра­
ции, на официальном сайте администрации, в МФЦ, а 
также организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале 
или Региональном портале.

Приложение №1 
к административному регламенту

Разрешение на спил
№________ от «___» __________20__г .
Адрес:__________________________________
Видработ:____________________________________
На основании заключения №________  от «__ »

_________ 20__г .

Компенсационное озеленение по адресу, сро­
ки____________________________________

Разрешается:
Вырубить____ шт. деревьев
_______шт. кустарников
санитарно-формовочная обрезка____шт. дере­

вьев
______шт. кустарников
глубокая обрезка___ шт. деревьев
_____шт. кустарников.
санитарная обрезка____шт. деревьев
______шт. кустарников.
Пересадить____ шт. деревьев
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_____ шт. кустарников.
Дату начала работ по вырубке зеленых насаждений 

сообщить в Администрацию муниципального образова­
ния не позднее чем за 5 рабочих дней до назначенного 
срока по тел.

Срок действия разрешения на спил 1 год

организационно-правовая

форма, местонахождение, ИНН, телефон)

(для индивидуального предпринимателя, фи­
зического лица - Ф.И.О., адрес регистрации, ИНН, 
телефон)

Приложение: Схема участка, заверенная подписью и печатью Заявителя, с нанесенными зелеными насаждения­
ми, на которой условными обозначениями (черные кружки) показаны сохраняемые, (красные кружки) подлежащие 
удалению (сносу, уничтожению), пересадке (красные контурные кружки), с номерами, соответствующими Акту об­
следования зеленых насаждений.

Заявитель_______________________
(подпись)

Разрешение на спил выдал: 
Специалист администрации

М.П.

Разрешение на спил пол учил

(должность, организация, подпись, Ф.И.О., телефон) 

Разрешение на спил закрыт 

(дата, подпись)

Приложение №2 
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
на спил (снос, уничтожение), 
обрезку зеленых насаждений

1. Данные о заявителе:

(для юридического лица - полное наименование,

Прошу выдать разрешение на удаление (снос, 
уничтожение, пересадку, обрезку) зеленых насаж­
дений:

(указываются вид (порода) и количество зеленых 
насаждений, их состояние, месторасположение, 
район, адрес, ООПТ и т.п.)

Обоснование удаления (сноса, уничтожения, пе­
ресадки, обрезки) зеленых насаждений:

Даю согласие на обработку моих персональных 
данных (в соответствии с требованиями Федераль­
ного закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О защите персо­
нальных данных»).

Приложения:

Заявитель

(подпись ) (инициалы, фамилия)
«__»_____________ 20__
М.П.

Приложение №3 к Административному регламенту

(инициалы, фамилия)
М.П.

Приложение №4 
к Административному регламенту

ЖУРНАЛ УЧЕТА

№
п/п

Юридическое или физическое 
лицо, которому выдано раз­
решение на спил

Номер и 
дата выдачи

Вид мероприятия по удалению зеле­
ных насаждений (снести, уничтожить, 
пересадить, обрезать)

Подпись лица,полу­
чившего разрешение

1 2 3 4 5

Приложение №5 
к Административному регламенту

АКТ осмотра зеленых насаждений

(дата) (место обследования зеленых насаждений)

В ходе осмотра зеленых насаждений на территории___________________________________

(указываются площадь, место расположения, ООПТ, правовой статус, принадлежность и т.п.) 
установлено,что

АКТ обследования зеленых насаждений

На территории_________________________________ проведено обследование
(указывается месторасположение, район, адрес, и т.п.)
зеленых насаждений, в том числе заявляемых к спилу (сносу, уничтожению, пересадке),
обрезке _________________________________________________________

(указываются Заявитель, его реквизиты)
в целях__________________________________________________________________

В ходе обследования установлено_______________________________________

№
п/п

№ на 
Схеме

Наименова­
ние породы 
зеленых на­
саждений

Кол-во, шт. Диа­
метр, в 
коре у 
шейки 
корня

Качественное со­
стояние зеленых 

насаждений (хоро­
шее, удовлетвори­

тельное, неудовлет­
ворительное)

Пред­
лагаемые

меро­
приятия

Восстано­
вительная
стоимость

Сумма
восстано­
вительной
стоимости

дере­
вьев

кустар­
ников

(анализируется достоверность сведений, представленных Заявителем в комплекте документов, в том числе ко­
личество, диаметр и состояние объектов растительного мира)

Рекомендовано

(удалить зеленые насаждения (снести, уничтожить, пересадить, провести обрезку)

Подпись председателя Комиссии 
Подпись Уполномоченного 
по осмотру зеленых насаждений 
представителя Заявителя, 
удостоверяющая, что обследование 
проведено в его присутствии

Подписи членов Комиссии:

ПАМЯТКА

ЗАПОМНИТЕ 7 ПРАВИЛ, ЧТОБЫ НЕ ДОПУСТИТЬ 
НЕЛЕПОЙ ГИБЕЛИ ВАШЕГО РЕБЕНКА!

1 ПРАВИЛО: Не оставлять окно 
открытым, поскольку достаточно от­
влечься на секунду, которая может 
стать последним мгновением в жизни 
ребенка или искалечить ее навсегда.

2 ПРАВИЛО: Не использовать мо­
скитные сетки без соответствующей 
защиты окна. Ребенок видит некое 
препятствие впереди, уверенно упи­
рается на него, и в результате может 
выпасть вместе с сеткой, которая не 
рассчитана на вес даже годовалого 
ребенка.

3 ПРАВИЛО: Не оставлять ребен­
ка без присмотра, особенно играюще­
го возле окон и стеклянных дверей.

4 ПРАВИЛО: Не ставить мебель 
поблизости окон, чтобы ребенок не 
взобрался на подоконник.

5 ПРАВИЛО: Не следует позволять 
детям прыгать на кровати или другой 
мебели, расположенной вблизи окон.

6 ПРАВИЛО: Тщательно подо­
брать аксессуары на окна. В част­
ности, средства солнцезащиты, та­
кие как жалюзи и рулонные шторы 
должны быть без свисающих шнуров 
и цепочек. Ребенок может с их по­
мощью взобраться на окно или запу­
таться в них, тем самым спровоциро­
вать удушье.

7 ПРАВИЛО: Установить на окна 
блокираторы, препятствующие от­
крытию окна ребенком самостоятель­
но.

ПОМНИТЕ!
БЕЗОПАСНОСТЬ РЕБЁНКА 
НАПРЯМУЮ ЗАВИСИТ 
ОТ ОСТОРОЖНОСТИ И 
ОТВЕТСТВЕННОСТИ ВЗРОСЛЫХ.
И ПУСТЬ ВЫ И ВАШ РЕБЁНОК 
БУДЕТЕ СЧАСТЛИВЫ!

ОКНО

МИР ЗА ОКНОМ МАНИТ ДЕТЕЙ. МНОГИЕ ДУМАЮТ, ЧТО МОСКИТНАЯ СЕТКА ДЕЛАЕТ ОКНО 
БЕЗОПАСНЫМ ДЛЯ МАЛЫША. ЭТО НЕ ТАК!

НЕ ОСТАВЛЯЙТЕ ДЕТЕЙ БЕЗ ПРИСМОТРА ВОЗЛЕ ОТКРЫТЫХ ОКОН!
ПОМНИТЕ: МОСКИТНАЯ СЕТКА НЕ ВЫДЕРЖИТ ВЕСА 

ДАЖЕ САМОГО МАЛЕНЬКОГО РЕБЕНКА!
ИСПОЛЬЗУЙТЕ СПЕЦИАЛЬНЫЕ СРЕДСТВА: ОГРАНИЧИТЕЛИ, 

БЛОКИРАТОРЫ, ДЕТСКИЕ ЗАМКИ, ЦЕПОЧКИ, РЕШЕТКИ.
Ж ИЗНЬ НАШИХ ДЕТЕЙ БЕСЦЕННА.
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