
 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
АДМИНИСТРАЦИИ НАГОРНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 
ПЕТУШИНСКОГО РАЙОНА  
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
от 20.01.2020                                                                                               № 25 
 
Об утверждении административного 
регламента исполнения муниципальной 
функции по осуществлению муниципального 
контроля за обеспечением сохранности 
автомобильных дорог общего пользования 
местного значения Нагорного сельского 
поселения 

 

  
В целях реализации статьи 13.1 Федерального закона от 08.11.2007 № 

257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», статьи 6 Федерального закона от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля», в соответствии с постановлением 
администрации Нагорного сельского поселения от 20.01.2020 № 19 «Об 
утверждении положения о порядке осуществления муниципального контроля 
за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования 
местного значения Нагорного сельского поселения», руководствуясь 
постановлением Губернатора Владимирской области от 01.02.2012 № 89 «Об 
утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов осуществления функций муниципального контроля», на 
основании соглашения о передаче осуществления части полномочий по 
решению вопросов местного значения в сфере дорожной деятельности за 
счет межбюджетного трансферта, предоставляемого из бюджета 
муниципального района в бюджет поселения от 02.12.2019 № 1 дор, 
администрация Нагорного сельского поселения 
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п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения 
муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за 
обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования 
местного значения Нагорного сельского поселения согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
главу администрации Нагорного сельского поселения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 
опубликования (обнародования) в газете «Вестник Нагорного поселения» и 
подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте органов 
местного самоуправления Нагорного сельского поселения. 
  
 
 
Глава администрации            О. И. Копылова 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Нагорного сельского поселения 

от 20.01.2020 № 25 
  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА 
ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ 

ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ НАГОРНОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

  
1. Общие положения 

  
1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях 

организации муниципального контроля за обеспечением сохранности 
автомобильных дорог общего пользования местного значения Нагорного 
сельского поселения и определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при проведении проверок соблюдения 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований 
по обеспечению сохранности автомобильных дорог общего пользования 
местного значения Нагорного сельского поселения (далее - требования по 
сохранности автомобильных дорог). 

1.2. Наименование муниципальной функции: «Муниципальный контроль 
за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования 
местного значения Нагорного сельского поселения» (далее также по тексту - 
муниципальный контроль, муниципальный контроль за обеспечением 
сохранности автомобильных дорог). 

1.3. Под муниципальным контролем за обеспечением сохранности 
автомобильных дорог понимается деятельность органов местного 
самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами 
на организацию и проведение на территории муниципального образования 
проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, а также требований, установленных федеральными 
законами, законами субъектов Российской Федерации, а также на 
организацию и проведение мероприятий по профилактике нарушений 
указанных требований, мероприятий по контролю, осуществляемых без 
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями. 

1.4. Уполномоченным органом администрации Нагорного сельского 
поселения по осуществлению муниципального контроля является отдел по 
управлению имуществом и землеустройству администрации Нагорного 
сельского поселения (далее - уполномоченный орган). 
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1.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется в 
соответствии с федеральными законами, законами Владимирской области и 
муниципальными правовыми актами Нагорного сельского поселения: 

- Конституцией Российской Федерации; 
- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 
- Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности 

дорожного движения»; 
- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных 

дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 
489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного 
контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов 
проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей»; 

- приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 
141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Уставом муниципального образования «Нагорное сельское поселение»; 
- постановлением администрации Нагорного сельского поселения от 

20.01.2020 № 19 «Об утверждении Положения о порядке осуществления 
муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных 
дорог общего пользования местного значения Нагорного сельского 
поселения»;  

- настоящим регламентом. 
1.6. Предметом муниципального контроля за сохранностью 

автомобильных дорог является проверка соблюдения юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
установленных федеральными законами, законами Владимирской области, 
муниципальными правовыми актами муниципального образования 
«Нагорное сельское поселение» и принимаемыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами в области осуществления 
дорожной деятельности и использования автомобильных дорог, в том числе: 

- требований технических регламентов, правил, стандартов, технических 
норм и других нормативных документов при проведении работ по 
содержанию и ремонту автомобильных дорог; 
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- требований нормативных документов, устанавливающих порядок 
установления и использования полос отвода и придорожных полос 
автомобильных дорог, в том числе технических требований и условий по 
размещению объектов капитального строительства, объектов, 
предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов 
дорожного сервиса, рекламных конструкций, инженерных коммуникаций и 
иных объектов, размещаемых в полосе отвода и придорожных полосах 
автомобильных дорог; 

- требований по обеспечению безопасности дорожного движения на 
автомобильных дорогах; 

- требований по присоединению объектов дорожного сервиса, а также 
объектов другого функционального назначения к автомобильным дорогам. 

1.7. Права и обязанности должностных лиц уполномоченного органа при 
осуществлении муниципального контроля. 

1.7.1. Должностные лица уполномоченного органа имеют право: 
1) проводить проверки в соответствии с требованиями действующего 

законодательства и в пределах своей компетенции; 
2) составлять акт проверки, предписание об устранении выявленных 

нарушений; 
3) беспрепятственно по предъявлению служебного удостоверения и 

копии приказа уполномоченного органа муниципального контроля о 
назначении проверки посещать используемую территорию подконтрольного 
субъекта; 

4) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных 
запросов от органов государственной, муниципальной власти, юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, 
необходимые для проведения проверки соблюдения обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами; 

5) запрашивать и получать у подконтрольных субъектов проверки на 
основании мотивированных письменных запросов необходимые документы, 
материалы и сведения, необходимые для проведения проверки; 

6) получать от подконтрольных субъектов проверки объяснения по 
факту нарушения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, законодательства в области 
обеспечения сохранности автомобильных дорог; 

7) контролировать исполнение предписания об устранении выявленных 
нарушений; 

8) производить соответствующие измерения эксплуатационных 
характеристик автомобильных дорог с использованием необходимого 
оборудования, в случае необходимости привлекать работников и 
измерительные средства специализированных организаций; 

9) фиксировать, в том числе с применением фотофиксирующих и 
видеозаписывающих устройств, факты нарушений, совершенных при 
пользовании автомобильными дорогами, при осуществлении дорожной 
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деятельности, при размещении в границах полос отвода автомобильных 
дорог объектов дорожного сервиса, объектов рекламы, а также при 
осуществлении иной деятельности в границах полос отвода и придорожных 
полос автомобильных дорог; 

10) собирать иные доказательства, относящиеся к выявленным 
нарушениям; 

11) принимать в рамках действующего законодательства и в пределах 
компетенции меры к лицам, допустившим нарушения, в целях исполнения 
ими законных распоряжений и требований; 

12) направлять в компетентные органы информацию о фактах 
нарушения действующего законодательства в области обеспечения 
сохранности автомобильных дорог для принятия соответствующих решений; 

13) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с 
нарушениями обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, для решения вопросов о возбуждении 
уголовных дел по признакам преступлений. 

1.7.2. При проведении проверок должностные лица уполномоченного 
органа не вправе: 

1) проверять выполнение обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, законодательства, если 
такие требования законодательства не относятся к полномочиям органа 
муниципального контроля; 

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в 
случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного 
лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, в 
отношении которых проводится проверка, за исключением случая 
проведения такой проверки по основаниям, предусмотренным в пункте 2 
части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ; 

3) требовать представления документов, информации, если они не 
являются объектами проверки или не относятся к объекту проверки, а также 
изымать оригиналы таких документов; 

4) распространять информацию, полученную в результате проведения 
проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную или 
иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации; 

5) превышать установленные сроки проведения проверки; 
6) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям предписаний или предложений о проведении проверок за 
их счет. 

1.7.3. Должностные лица уполномоченного органа обязаны: 
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по 
предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных 
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https://login.consultant.ru/link/?rnd=1F68C1157ED0E76C4BEBF4E1BC180D3F&req=doc&base=LAW&n=330806&dst=318&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100052&REFDOC=135829&REFBASE=RLAW072&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D318%3Bindex%3D96&date=10.12.2019
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требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и 
законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
физического лица, проверка которых проводится; 

3) проводить проверку на основании приказа уполномоченного органа о 
ее проведении в соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных 
обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 
удостоверений, копии приказа уполномоченного органа муниципального 
контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального 
закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 
проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим 
при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к 
предмету проверки; 

6.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и 
(или) информацией, полученными в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия; 

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами 
проверки; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам 
выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 
потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, 
растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и 
музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской 
Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного 
фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, 
научное, культурное значение, входящих в состав национального 
библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не 
допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, 
в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 
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9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным 
законом № 294-ФЗ и настоящим регламентом; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего 
регламента; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета 
проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального 
предпринимателя. 

1.8. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются 
мероприятия по муниципальному контролю. 

1.8.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по 
муниципальному контролю, руководитель, иное должностное лицо или 
уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный 
предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении 
проверки имеют право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 
объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) получать от уполномоченного органа муниципального контроля, его 
должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и 
предоставление которой предусмотрено действующим законодательством 
Российской Федерации; 

2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными 
органом муниципального контроля в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия от иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении 
которых находятся эти документы и (или) информация; 

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган 
муниципального контроля по собственной инициативе; 

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными 
уполномоченным органом муниципального контроля в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия от иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 
документы и (или) информация; 
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4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, в 
уполномоченный орган муниципального контроля по собственной 
инициативе; 

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 
своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с 
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного 
органа муниципального контроля; 

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц 
уполномоченного органа муниципального контроля, повлекшие за собой 
нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при 
проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 
по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 
предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке; 

8) юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести 
журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным 
органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством 
Российской Федерации; 

9) юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические 
лица реализуют иные права при проведении в отношении них проверок, 
предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

1.8.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по 
муниципальному контролю, руководитель, иное должностное лицо или 
уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный 
предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении 
проверки обязаны: 

1) не препятствовать проведению проверки; 
2) в случае проведения документарной проверки в течение десяти 

рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направлять в 
уполномоченный орган муниципального контроля указанные в запросе 
документы, необходимые для проведения проверки; 

3) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить 
присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных 
представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели 
обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных 
представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий 
по выполнению обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами; 

4) руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 
представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 
уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам 
органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, 
возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и 
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предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не 
предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить 
доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в 
выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, 
сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, 
транспортным средствам и перевозимым ими грузам; 

5) юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические 
лица также несут иные обязанности при проведении в отношении них 
проверок, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

1.9. Результатом исполнения функции муниципального контроля 
является: 

1) составление акта по результатам проверки; 
2) при выявлении нарушений: 
- выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению 
причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда 
Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 
научное, культурное значение, входящим в состав национального 
библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и 
юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, 
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных 
федеральными законами; 

- принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные 
нарушения, к ответственности; 

- принятие уполномоченным органом незамедлительных мер по 
недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть 
до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, 
представительства, структурного подразделения, индивидуального 
предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях, и доведение до сведения 
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граждан, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 
любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения 
вреда и о способах его предотвращения в случаях, предусмотренных частью 
2 статьи 17 Федерального закона № 294-ФЗ; 

3) в случае если основанием для проведения проверки является 
поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из 
средств массовой информации (далее - заявитель), по результатам проверки 
заявителю направляется ответ; 

4) при наличии у органа муниципального контроля сведений о 
готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, 
осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших 
обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, 
авторство которых не подтверждено), информации от органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 
массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные 
о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью 
граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в 
состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 
уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 
документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение и 
входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности 
государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера либо создало угрозу указанных 
последствий, орган муниципального контроля объявляет юридическому 
лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о 
недопустимости нарушения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, и предлагает 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по 
обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, и уведомить об этом в 
установленный в таком предостережении срок орган муниципального 
контроля. 
  

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 
  

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1F68C1157ED0E76C4BEBF4E1BC180D3F&req=doc&base=LAW&n=330806&dst=262&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100093&REFDOC=135829&REFBASE=RLAW072&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D262%3Bindex%3D145&date=10.12.2019
https://login.consultant.ru/link/?rnd=1F68C1157ED0E76C4BEBF4E1BC180D3F&req=doc&base=LAW&n=330806&dst=262&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100093&REFDOC=135829&REFBASE=RLAW072&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D262%3Bindex%3D145&date=10.12.2019
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2.1. Информация о месте нахождения и графике работы 
уполномоченного органа, способы получения информации о месте 
нахождения и графике работы уполномоченного органа: 

2.1.1. Местонахождение органа муниципального контроля: 601120, 
Владимирская область, Петушинский район, пос. Нагорный, ул. Горячкина, 
д. 1. 

График работы: с понедельника по пятницу с 8.00 до 16.00, обеденный 
перерыв с 12.30 до 13.30, суббота, воскресенье - выходные дни. 

2.1.2. Заинтересованные лица могут получить информацию о месте 
нахождения и графике работы уполномоченного органа следующими 
способами: 

- непосредственно в помещении, где находится орган муниципального 
контроля, на информационных стендах, на личном приеме; 

- с использованием средств массовой информации, почтовой связи, 
телефонной связи, электронного информирования (электронная почта); 

- в информационных системах общего пользования (в том числе в сети 
Интернет на официальном сайте администрации Нагорного сельского 
поселения, в региональной системе «Региональный портал государственных 
и муниципальных услуг Владимирской области»). 

2.2. Справочный телефон уполномоченного органа, исполняющего 
муниципальную функцию. 

Контактный телефон/факс: 8 (49243) 6-04-10. 
2.3. Адрес официального сайта уполномоченного органа в сети 

Интернет, адрес электронной почты: 
адрес сайта: URL: www.nagornoe.info; 
адрес электронной почты (e-mail): nagor_pos@mail.ru. 
2.4. При обращении заинтересованных лиц, по их просьбе, 

уполномоченные должностные лица обязаны представить следующую 
информацию: 

сведения о местонахождении, контактном телефоне, адресе электронной 
почты и адресе официального сайта, графике работы уполномоченного 
органа; 

сведения о наличии мероприятия по контролю в плане проверок; 
сведения о мерах, принятых по результатам проверок, и порядке их 

обжалования; 
информацию об обязанностях должностных лиц и ограничениях при 

проведении проверок; 
информацию о правах и обязанностях подконтрольных субъектов при 

проведении проверок; 
информацию о сроках и основаниях проведения проверок; 
порядок организации проведения проверок; 
порядок оформления результатов проверок; 
порядок и срок рассмотрения обращений, которые могут послужить 

основанием для проведения внеплановых проверок. 
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2.5. Порядок получения информации заинтересованными лицами по 
вопросам исполнения муниципальной функции, сведений об исполнении 
муниципальной функции. 

Консультации по процедуре проведения муниципального контроля 
осуществляются: 

- при личном обращении; 
- при письменном обращении (в том числе посредством электронной 

почты); 
- по телефону. 
При личном обращении заявителя за информацией уполномоченные 

должностные лица обязаны принять его в соответствии с графиком приема 
посетителей. Продолжительность приема при личном обращении - 10 минут. 
Время ожидания в очереди при личном обращении не должна превышать 15 
минут. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
уполномоченные должностные лица, осуществляющие устное 
информирование, предлагают заявителю обратиться за необходимой 
информацией в письменной форме либо назначить другое удобное для 
заявителя время для устного информирования в соответствии с графиком 
приема посетителей. 

При письменном обращении за информацией ответ подготавливается в 
срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения, и 
направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя. 

При консультировании по письменным заявлениям, полученным 
посредством электронной почты, ответ направляется на электронный адрес 
заявителя (если в заявлении не указана иная форма получения заявителем 
необходимой информации) в срок, не превышающий 30 дней со дня 
регистрации заявления. 

В исключительных случаях, а также при направлении запроса 
государственным органам, другим органам местного самоуправления, 
структурным подразделениям администрации Петушинского района и иным 
должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения 
обращения документов и материалов, уполномоченные должностные лица 
вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, 
уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения обращения. 

Если в обращении не указана фамилия заявителя, направившего 
обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
обращение остается без ответа. 

Если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не 
подготавливается, о чем сообщается заявителю, его направившему, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в обращении содержится вопрос, на который заявителю 
многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми запросами, и при этом в обращении не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, руководителем уполномоченного органа 
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принимается решение о безосновательности очередного обращения и 
прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном 
решении заявитель уведомляется письменно. 

Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не 
входит в компетенцию органа муниципального контроля, направляются в 
течение семи дней со дня их регистрации в соответствующий орган или 
соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит 
решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя о 
переадресации обращения. 

При устных обращениях и ответах по телефону уполномоченные 
должностные лица подробно, со ссылками на соответствующие нормативные 
правовые акты, информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, 
имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

Обращения, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, 
угрозы жизни, здоровью и имуществу уполномоченных должностных лиц, а 
также членов их семьи, оставляются без ответа по существу поставленных в 
них вопросов. 

Обращение, поступившее в уполномоченный орган в форме 
электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации». 

2.6. Информация, указанная в пунктах 2.1 - 2.5 настоящего 
административного регламента, предоставляется и размещается: 

- непосредственно в помещении, где находится уполномоченный орган, 
на информационных стендах, на личном приеме; 

- с использованием средств массовой информации, почтовой связи, 
телефонной связи, электронного информирования; 

- посредством размещения в информационных системах общего 
пользования (в том числе на официальном сайте администрации Нагорного 
сельского поселения в сети Интернет). 

Размещению также подлежит следующая информация: 
- перечень должностных лиц - уполномоченных на осуществление 

муниципального контроля; 
- текст настоящего административного регламента; 
- утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок; 
- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции; 
- порядок обжалования решений, действия или бездействия 

должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль. 
2.7. Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной 

основе. 
2.8. Сроки исполнения функции муниципального контроля: 
2.8.1. В отношении одного юридического лица или индивидуального 

предпринимателя плановая проверка проводится в соответствии с ежегодным 
планом проведения плановых проверок. 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1F68C1157ED0E76C4BEBF4E1BC180D3F&req=doc&base=LAW&n=314820&REFFIELD=134&REFDST=100134&REFDOC=135829&REFBASE=RLAW072&stat=refcode%3D16876%3Bindex%3D191&date=10.12.2019
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В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются: 
- наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества 

индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит 
плановым проверкам; 

- цель и основания проведения каждой плановой проверки; 
- дата и сроки проведения каждой плановой проверки; 
- наименование органа, осуществляющего конкретную плановую 

проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального 
контроля совместно с органами государственного контроля (надзора) 
указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок 
доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения 
на официальном сайте администрации Нагорного сельского поселения в сети 
Интернет либо иным доступным способом. 

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 
проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 
предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического 
лица, индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 
представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации 
в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти 
уведомлением о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или 
предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

2.8.2. Срок проведения плановой и внеплановой проверок не может 
превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого 
предпринимательства общий срок проведения плановых и внеплановых 
выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого 
предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных 
экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений 
должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок 
проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более 
чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем 
на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 
  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме 
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3.1. Исполнение функции муниципального контроля включает в себя 
следующие административные процедуры: 

- проведение плановой проверки; 
- проведение внеплановой проверки; 
- организация и проведение мероприятий, направленных на 

профилактику нарушений обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами. 

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в 
приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

3.2. Административная процедура «Проведение плановой проверки». 
3.2.1. Основанием для начала проведения административной процедуры 

является ежегодный план проведения плановых проверок (далее также - 
План). 

3.2.2. Административные действия, входящие в состав 
административной процедуры: 

- разработка ежегодного плана проведения плановых проверок; 
- подготовка к проведению плановых проверок; 
- проведение плановой документарной проверки; 
- проведение плановой выездной проверки; 
- оформление результатов проверок; 
- принятие мер по результатам проведенной проверки. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение указанных 

административных действий, является руководитель уполномоченного 
органа. 

3.2.3. Разработка ежегодного плана проведения плановых проверок. 
3.2.3.1. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный 

план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя; 
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 
представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации 
в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти 
уведомлением о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или 
предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

3.2.3.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок 
юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей 
указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества 
индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит 
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плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, 
представительств, обособленных структурных подразделений) или места 
фактического осуществления деятельности индивидуальными 
предпринимателями; 

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 
4) наименование уполномоченного органа муниципального контроля, 

осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении 
плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами 
муниципального контроля совместно указываются наименования всех 
участвующих в такой проверке органов. 

3.2.3.3. Срок исполнения административного действия по планированию 
проверок составляет: 

- в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок, - направление проекта ежегодных планов проведения 
плановых проверок в органы прокуратуры; 

- направление в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, 
предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденного 
ежегодного плана проведения плановых проверок. 

3.2.3.4. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок 
доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения 
на официальном сайте администрации Нагорного сельского поселения в сети 
Интернет либо иным доступным способом. 

3.2.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является 
утвержденный, согласованный с органами прокуратуры, размещенный на 
официальном сайте администрации Нагорного сельского поселения в сети 
"Интернет" ежегодный план проведения плановых проверок 
уполномоченного органа. 

3.2.4. Подготовка к проведению плановых проверок. 
3.2.4.1. Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя: 
- разработку и утверждение приказа уполномоченного органа о 

проведении проверки; 
- уведомление юридического лица или индивидуального 

предпринимателя о проведении плановой проверки. 
При подготовке проекта приказа уполномоченного органа о проведении 

проверки используется типовая форма приказа о проведении проверки, 
утвержденная приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 
30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля». 

В приказе уполномоченного органа муниципального контроля о 
проведении проверки указываются: 

- наименование органа муниципального контроля; 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1F68C1157ED0E76C4BEBF4E1BC180D3F&req=doc&base=LAW&n=206323&dst=129&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100194&REFDOC=135829&REFBASE=RLAW072&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D129%3Bindex%3D259&date=10.12.2019
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- фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц, 
уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к 
проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество 
индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места 
нахождения юридического лица (его филиалов, представительства, 
обособленного структурного подразделения) или места жительства 
индивидуального предпринимателя и места фактического осуществления им 
деятельности; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие 

проверке обязательные требования и требования, установленные 
муниципальными правовыми актами Нагорного сельского поселения; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых 
для достижения целей и задач проведения проверки; 

- перечень административных регламентов по осуществлению функции 
муниципального контроля; 

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и 
задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки. 
3.2.4.2. Срок исполнения административной процедуры по подготовке к 

проведению плановой проверки составляет: 
- разработка и утверждение приказа уполномоченного органа о 

проведении проверки - не более 7 рабочих дней; 
- уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о 

проведении плановой проверки - не позднее чем за три рабочих дня до 
начала ее проведения посредством направления копии распоряжения или 
приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального 
контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью и направленного по адресу электронной почты юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится 
соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, 
Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо 
ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным 
способом. 

3.2.4.3. Результатом подготовки к проведению плановой проверки 
является приказ, утвержденный руководителем органа муниципального 
контроля о проведении проверки, и уведомление юридического лица или 
индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки. 

3.2.5. Плановая проверка проводится в форме документарной или 
выездной проверки. 
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3.2.6. Предметом проверки являются документы юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, гражданина, имеющиеся в 
распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о 
начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, 
акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об 
административных правонарушениях и иные документы о результатах 
осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального 
предпринимателя муниципального контроля. 

Документарная проверка проводится по месту нахождения 
уполномоченного органа. 

3.2.6.1. В случае если достоверность сведений, содержащихся в 
документах, имеющихся в распоряжении должностного лица, вызывает 
обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить 
исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, должностное лицо, проводящее проверку, направляет в 
адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя 
мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для 
рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К 
запросу прилагается заверенная печатью копия приказа руководителя 
уполномоченного органа муниципального контроля о проведении проверки. 

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий 
документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

3.2.6.2. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки 
и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие 
сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в 
имеющихся у должностного лица документах и (или) полученным в ходе 
осуществления проверки, информация об этом направляется юридическому 
лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в 
течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

3.2.6.3. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, 
обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным 
лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его 
уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов. В случае если после 
рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии 
пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести 
выездную проверку. 

3.2.6.4. При проведении документарной проверки должностное лицо не 
вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя 
сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки. 
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3.2.7. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в 
документах юридического лица, индивидуального предпринимателя 
сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых 
указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, 
строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, 
транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, 
предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами. 

Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического 
лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя 
и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

3.2.7.1. Выездная проверка проводится в случае, если при 
документарной проверке не представляется возможным: 

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 
уведомлении о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении 
органа муниципального контроля документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя; 

- оценить соответствие деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или 
требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без 
проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

3.2.7.2. Выездная проверка начинается с предъявления служебного 
удостоверения должностного лица, обязательного ознакомления 
руководителя или иного должностного лица, юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с 
приказом органа муниципального контроля о назначении выездной проверки 
и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, 
задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом 
мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных 
организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее 
проведения. 

Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, 
иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя должностное лицо, проводящее проверку, 
должно ознакомить их с положениями настоящего регламента. 

3.2.8. По результатам проведенной плановой проверки должностным 
лицом, проводящим проверку, составляется акт в двух экземплярах. 

В акте проверки указываются: 
- дата, время и место составления акта проверки; 
- наименование органа муниципального контроля; 
- дата и номер приказа органа муниципального контроля; 
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- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или 
должностных лиц, проводивших проверку; 

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и 
отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество 
и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, уполномоченного представителя 
индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении 
проверки; 

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 
- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных 

нарушениях обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, 
допустивших указанные нарушения; 

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении 
проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а 
также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной 
проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием 
у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного 
журнала; 

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших 
проверку. 

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных 
экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников 
индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность 
за нарушение обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, предписания об устранении 
выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки 
документы или их копии. 

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 
экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю, гражданину под расписку об 
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае 
отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица 
дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, 
хранящемуся в деле. 
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В случае если для составления акта проверки необходимо получить 
заключения по результатам проведенных экспертиз, акт проверки 
составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения 
мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, 
гражданину под расписку либо направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 
экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле. 

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки 
требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 
проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о 
согласовании проведения проверки в течение пяти рабочих дней со дня 
составления акта проверки. 

3.2.9. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую 
государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с 
соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 

3.2.10. В журнале учета проверок должностными лицами, проводящими 
проверку осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая 
сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и 
окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых 
основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и 
выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и 
должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 
соответствующая запись. 

3.2.11. Результатом административной процедуры являются: 
а) составление акта по результатам проверки; 
б) при выявлении нарушений: 
- выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения; 

- принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации; 

- принятие мер по привлечению в установленном порядке виновных лиц 
к административной ответственности. 

При выявлении нарушений законодательства, не относящихся к 
компетенции органа муниципального контроля, результаты проверки 
направляются в орган по подведомственности для принятия 
соответствующих мер. 
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3.2.12. Критерием принятия решений по результатам проведенной 
проверки, предусмотренных подпунктом 3.2.11 настоящего регламента 
является выявление соответствующих нарушений обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
установленных федеральными законами, законами Владимирской области, 
муниципальными правовыми актами Нагорного сельского поселения и 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами в области осуществления дорожной деятельности и использования 
автомобильных дорог. 

3.3. Административная процедура «Проведение внеплановой проверки». 
Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим 

лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления 
деятельности обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа 
муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению 
причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по 
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого 
вреда. 

В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки 
является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения 
обязательных требований и (или) требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может 
являться только исполнение выданного органом муниципального контроля 
предписания. 

3.3.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении 
выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, 
установленных муниципальными правовыми актами; 

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и 
заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 
информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а 
также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также 
возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права 
которых нарушены). 
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3.3.1.1. Обращения и заявления, указанные в подпункте 2 пункта 3.3.1 
настоящего регламента, должны отвечать следующим требованиям: 

- могут быть представлены в печатном или рукописном виде. Обращения 
и заявления в рукописном виде должны быть написаны разборчиво; 

- наименования юридических лиц должны быть указаны без сокращений, 
с указанием их мест нахождения; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
должны быть написаны полностью; 

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных не оговоренных исправлений; 

- документы не могут быть исполнены карандашом; 
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых 

не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены 

заявителем лично либо уполномоченным представителем: 
1) почтой по адресу (601120, Владимирская область, Петушинский 

район, пос. Нагорный, ул. Горячкина д. 1); 
2) в электронном виде: на адрес электронной почты администрации 

Нагорного сельского поселения (e-mail: nagor_pos@mail.ru), через 
«Региональный портал государственных и муниципальных услуг 
Владимирской области» или «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)». 

Если для предоставления государственной или муниципальной услуги 
необходимо представление документов и информации об ином лице, не 
являющемся заявителем, при обращении, имеющем целью осуществления 
муниципальной функции, заявитель дополнительно представляет документы, 
подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных 
представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также 
полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных 
представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган 
или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том 
числе, в форме электронного документа. Действие настоящей части не 
распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно 
отсутствующими. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, 
обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и 
заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 
пункта 3.3.1 настоящего регламента, не могут служить основанием для 
проведения внеплановой проверки. 

3.3.2. Административные действия, входящие в состав 
административной процедуры: 

- подготовка к проведению внеплановых проверок; 
- проведение внеплановой выездной проверки; 
- проведение внеплановой документарной проверки; 
- оформление результатов проверок; 
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- принятие мер по результатам проведенной проверки. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение указанных 

административных действий, является руководитель уполномоченного 
органа. 

3.3.3. Подготовка к проведению внеплановых проверок. 
3.3.3.1. Внеплановая проверка проводится в форме документарной или 

выездной проверки. В независимости от основания проведения внеплановой 
проверки порядок ее проведения и способ фиксации результата выполнения 
административных действий соответствует порядку проведения и способу 
фиксации при проведении плановой проверки, установленному настоящим 
регламентом. 

3.3.3.2. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 
внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 
подпункте 2 пункта 3.3.1 настоящего регламента, проверяемое лицо 
уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения 
любым доступным способом. 

В случае если в результате деятельности проверяемого лица причинен 
или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, 
окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут 
возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, 
предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не 
требуется. 

3.3.4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, 
указанным в подпунктах "а" и "б" подпункта 2 пункта 3.3.1 настоящего 
регламента, органами муниципального контроля после согласования с 
органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. Такое согласования с 
органом прокуратуры проведения выездной внеплановой проверки 
осуществляется в порядке, предусмотренном действующим 
законодательством Российской Федерации. 

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 
является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований 
и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент 
совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия 
неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к 
проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением 
органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством 
направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1F68C1157ED0E76C4BEBF4E1BC180D3F&req=doc&base=LAW&n=330806&dst=100332&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100283&REFDOC=135829&REFBASE=RLAW072&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D100332%3Bindex%3D358&date=10.12.2019
https://login.consultant.ru/link/?rnd=1F68C1157ED0E76C4BEBF4E1BC180D3F&req=doc&base=LAW&n=330806&dst=100333&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100283&REFDOC=135829&REFBASE=RLAW072&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D100333%3Bindex%3D358&date=10.12.2019
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Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, в течение двадцати четырех 
часов. 

3.3.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки 
требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 
проверки направляется в орган прокуратуры, которым принимается решение 
о согласовании проведения проверки в течение пяти рабочих дней со дня 
составления акта проверки. 

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры по 
проведению внеплановой документарной или выездной проверки являются: 

а) составление акта по результатам проверки; 
б) при выявлении нарушений: 
- выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения; 

- принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, безопасности государства, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, ликвидации последствий причинения такого вреда; 

- принятие мер по привлечению в установленном порядке виновных лиц 
к административной ответственности; 

в) при установлении неисполнения ранее выданного предписания - 
принятие мер по привлечению в установленном порядке виновных лиц к 
административной ответственности. 

При выявлении нарушений законодательства, не относящихся к 
компетенции органа муниципального контроля, результаты проверки 
направляются в орган по подведомственности для принятия 
соответствующих мер. 

3.3.7. Критерием принятия решений по результатам проведенной 
проверки, предусмотренных пунктом 3.3.6 настоящего регламента, является: 

- выявление соответствующих нарушений в деятельности проверяемого 
юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, установленных федеральными законами, законами Владимирской 
области, муниципальными правовыми актами Нагорного сельского 
поселения и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами в области осуществления дорожной деятельности и 
использования автомобильных дорог; 

- установление факта устранения в соответствии с предписанием органа 
муниципального контроля ранее выявленных нарушений обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, установленных федеральными законами, законами Владимирской 
области, муниципальными правовыми актами Нагорного сельского 



27 
 
поселения и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами в области осуществления дорожной деятельности и 
использования автомобильных дорог; 

- установление факта не устранения в соответствии с предписанием 
органа муниципального контроля ранее выявленных нарушений 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, установленных федеральными законами, законами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами Нагорного 
сельского поселения и принимаемыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами в области осуществления дорожной 
деятельности и использования автомобильных дорог; 

- выявление факта возможного причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, предупреждению возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, ликвидации 
последствий причинения такого вреда. 

3.3.8. Результаты внеплановой проверки оформляются в порядке, 
предусмотренном пунктом 3.2.8 настоящего регламента. 

3.4. Приостановление исполнения муниципальной функции не 
допускается. 

3.5. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной 
проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица либо в связи с фактическим 
неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя или иного должностного лица юридического лица, 
повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа 
муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения 
соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее 
проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех 
месяцев со дня составления акта о невозможности проведения 
соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в 
отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя 
плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой 
проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного 
уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

3.6. Административная процедура «Организация и проведение 
мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами». 

3.6.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и 
индивидуальными предпринимателями обязательных требований, 
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требований, установленных муниципальными правовыми актами, устранения 
причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, орган муниципального контроля осуществляет мероприятия по 
профилактике нарушений обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, в соответствии с 
ежегодно утверждаемой им программой профилактики нарушений. 

3.6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган 
муниципального контроля: 

1) обеспечивает размещение на официальном сайте Администрации 
Нагорного сельского поселения в сети «Интернет» перечня нормативных 
правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные 
требования, требования, установленные муниципальными правовыми 
актами, оценка соблюдения которых является предметом муниципального 
контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, в том 
числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, проведения семинаров и конференций, разъяснительной 
работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае 
изменения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля 
подготавливает и распространяют комментарии о содержании новых 
нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, 
требования, установленные муниципальными правовыми актами, внесенных 
изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, 
а также рекомендации о проведении необходимых организационных, 
технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение 
соблюдения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами; 

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение 
практики осуществления в соответствующей сфере деятельности 
муниципального контроля и размещение на официальном сайте 
Администрации Нагорного сельского поселения в сети "Интернет" 
соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто 
встречающихся случаев нарушений обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, с рекомендациями в 
отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких 
нарушений; 

4) выдают предостережения о недопустимости нарушения обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
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актами, в соответствии с подпунктами 3.6.3, 3.6.4, 3.6.5 настоящего 
административного регламента, если иной порядок не установлен 
федеральным законом. 

3.6.3. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при 
наличии у органа муниципального контроля сведений о готовящихся 
нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых 
без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и 
заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не 
подтверждено), информации от органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если 
отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 
Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 
научное, культурное значение и входящим в состав национального 
библиотечного фонда, безопасности государства, а также привело к 
возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера либо создало угрозу указанных последствий, орган 
муниципального контроля объявляет юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, и предлагает юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок 
орган муниципального контроля. 

3.6.4. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, должно содержать указания на соответствующие обязательные 
требования, требования, установленные муниципальными правовыми 
актами, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также 
информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического 
лица, индивидуального предпринимателя могут привести или приводят к 
нарушению этих требований. Предостережение о недопустимости нарушения 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, не может содержать требования предоставления 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и 
документов, за исключением сведений о принятых юридическим лицом, 
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индивидуальным предпринимателем мерах по обеспечению соблюдения 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами. 

3.6.5. Составление и направление предостережения о недопустимости 
нарушения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами осуществляется в порядке, 
определенном Правительством Российской Федерации. 

3.6.6. Подача юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
возражений на предостережение органа муниципального контроля о 
недопустимости нарушения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, а также рассмотрение и 
уведомление органа муниципального контроля об исполнении такого 
предостережения осуществляется в порядке, определенном Правительством 
Российской Федерации. 
  

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции 
  

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством соблюдения и 
исполнения должностными лицами положений настоящего регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений 
осуществляется на постоянной основе руководителем уполномоченного 
органа. 

4.2. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем 
проведения проверок соблюдения должностными лицами положений 
действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере 
исполнения муниципальной функции. 

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый 
характер (осуществляется на основании квартальных или годовых планов 
работ) и внеплановый характер (по конкретному обращению 
заинтересованных лиц). 

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
исполнением функции муниципального контроля (комплексной проверки) 
или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.6. Должностные лица несут ответственность за соблюдение положений 
настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции. 

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за 
исполнением функции муниципального контроля может быть осуществлен 
путем запроса соответствующей информации при условии, что она не 
является конфиденциальной. 

4.8. Уполномоченный орган осуществляет контроль за исполнением 
должностными лицами служебных обязанностей, ведет учет случаев 
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ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, 
проводит соответствующие служебные расследования и принимает в 
соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении 
таких должностных лиц. 

4.9. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении 
законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти 
дней со дня принятия таких мер уполномоченный орган обязан сообщить в 
письменной форме юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены. 
  

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их 

должностных лиц 
  

5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 
представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 
уполномоченный представитель (далее - Заинтересованные лица) при 
проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) и 
решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения 
муниципального контроля, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является: 
- нарушение срока регистрации обращения или заявления, указанных в 

подпункте 2 пункта 3.3.1; 
- нарушение установленного срока проведения проверок; 
- требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами при осуществлении муниципальной функции; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами при осуществлении муниципальной функции, у заявителя; 

- отказ от осуществления муниципальной функции, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при осуществлении муниципальной функции 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- отказ органа, осуществляющего муниципальную функцию, 
должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
осуществления муниципальной функции документах. 
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5.3. Приостановление срока рассмотрения жалобы уполномоченным 
органом не допускается. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является жалоба заявителя, поданная в соответствии с 
установленным настоящим регламентом порядком. 

5.4.1. Порядок подачи и рассмотрения жалоб. 
5.4.1.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном 

приеме заявителя, или в электронном виде. 
Прием жалоб в письменной форме осуществляется уполномоченным 

органом. 
Время приема жалоб должно совпадать с рабочим временем 

уполномоченного органа, указанным в пункте 2.1.1 настоящего регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

5.4.1.2. Жалоба может быть направлена по электронной почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
официального сайта органа, осуществляющего муниципальную функцию, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.1.3. Жалоба должна содержать: 
- наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию, 

должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, 
либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, 
осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального 
служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальную 
функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную 
функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии. 

5.4.1.4. Запись заявителей на личный прием к руководителю 
уполномоченного органа, в том числе для рассмотрения устной жалобы, 
осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам 
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телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации 
Нагорного сельского поселения в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет и информационных стендах. 

5.4.1.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная 
руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности. 

5.5. Право на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов 
(или их копий) для подтверждения своих доводов относительно предмета 
обжалования. 

5.5.2. При подаче жалобы заявитель вправе получить в органе 
муниципального контроля следующую информацию, необходимую для 
обоснования и рассмотрения жалобы: 

- о графике приема заявителей руководителем уполномоченного органа; 
- о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении 

процедур рассмотрения жалобы; 
- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба на имя 

руководителя уполномоченного органа; 
- о сроке рассмотрения жалобы; 
- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, 

истребование документов). 
5.5.3. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалобы, вправе запросить от ответственного должностного лица, решения 
или действия (бездействие) которого обжалуются, информацию, документы, 
письменные пояснения относительно предмета обжалования. 

5.6. Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб 
заинтересованных лиц в досудебном (внесудебном) порядке: 

- полномочиями по рассмотрению жалоб в отношении действий 
(бездействия) и принятых решений должностными лицами уполномоченного 
органа наделяется руководитель уполномоченного органа; 

- жалобы на решения, принятые руководителем уполномоченного 
органа, рассматриваются главой Нагорного сельского поселения. 
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5.7. Сроки рассмотрения жалобы. 
5.7.1. Жалоба, поступившая в адрес руководителя уполномоченного 

органа, рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а по вопросу обжалования отказа органа, осуществляющего 
муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего 
муниципальную функцию в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

5.7.2. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию 
которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в 
уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме 
информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 
жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

5.8. По результатам рассмотрения жалоб должностное лицо, 
уполномоченное на их рассмотрение в соответствии с подпунктом 5.6 
настоящего регламента, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных органом, осуществляющим 
муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате 
осуществления муниципальной функции документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а 
также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы. 

5.10. Порядок обжалования решения по жалобе. 
В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебного) 

обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа или 
должностного лица, осуществляющего муниципальную функцию, заявитель 
на любой стадии рассмотрения спорных вопросов имеет право обратиться в 
суд согласно установленному действующим законодательством Российской 
Федерации порядку. 
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5.11. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
заинтересованные лица могут получить: 

- по месту нахождения уполномоченного органа на информационном 
стенде; 

- по телефону: 8 (49243) 6-04-10; 
- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на 

официальном сайте администрации Нагорного сельского поселения; 
- в средствах массовой информации; 
- а также на личном приеме согласно графику приема граждан. 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции 
по осуществлению муниципального 

контроля за обеспечением сохранности 
автомобильных дорог общего пользования 

местного значения Нагорного сельского поселения 
БЛОК-СХЕМА 

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 
   
 
 

 
 
 
  
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Организация проверок 

Плановая Внеплановая 

Составление проекта плана проверок 

Согласование проекта плана с прокуратурой 

Утверждение плана проверок 

Утверждение приказа о проведении проверки 

Проведение проверки 

По основаниям, указанным в ч. 2 ст. 10 
Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ 

Извещение либо согласование с прокуратурой 

Не согласовано 

Окончание исполнения муниципальной функции 

Согласовано 

Выявление нарушения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, действующего законодательства 

 

Нет Да 

Составление акта проверки Отсутствие в выявленных 
нарушениях обязательных 
требований, требований, 

установленных муниципальными 
правовыми актами признаков 

административного 
правонарушения 

Наличие в выявленных нарушениях 
обязательных требований, 

требований, установленных 
муниципальными правовыми 

актами признаков 
административного 
правонарушения 

 

Составление акта проверки 

Выдача предписания об устранении выявленного нарушения 

Предписание выполнено, 
нарушение устранено 

Предписание не выполнено, 
нарушение не устранено 

Направление материалов проверки в 
уполномоченные органы для 

рассмотрения и принятия решения 

Принятие мер по контролю 
за устранением выявленного 

нарушения 

Направление материалов проверки 
в уполномоченные органы для 

решения вопроса о привлечении 
виновных лиц к ответственности 

Окончание исполнения 
муниципальной функции 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1F68C1157ED0E76C4BEBF4E1BC180D3F&req=doc&base=LAW&n=330806&dst=100127&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=1000000116&REFDOC=135829&REFBASE=RLAW072&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D100127%3Bindex%3D502&date=10.12.2019
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Пояснительная записка 
к проекту административному регламенту исполнения муниципальной 

функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением 
сохранности автомобильных дорог общего пользования 

местного значения Нагорного сельского поселения 
 

02.12.2019 года между администрацией Нагорного сельского поселения 
и администрацией Петушинского района заключено соглашение о передаче 
осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения в 
сфере дорожной деятельности за счет межбюджетного трансферта, 
предоставляемого из бюджета муниципального района в бюджет поселения 
№ 1 дор. 

Согласно указанного соглашения Муниципальный район передает, а 
Поселение принимает на себя с 01.01.2020 по 31.12.2020 года осуществление 
части полномочий по решению вопросов местного значения на территории 
Поселения:  

- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного 
значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение 
безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение 
функционирования парковок (парковочных мест), осуществление 
муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного 
значения в границах населенных пунктов поселения, организация дорожного 
движения, а также осуществление иных полномочий в области 
использования автомобильных дорог и осуществления дорожной 
деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации (п. 
5 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»); 

- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного 
значения вне границ населенных пунктов в границах поселения, 
осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах 
поселения, организация дорожного движения и обеспечение безопасности 
дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в 
области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной 
деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации (п. 
5 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»). 

Поселение обязуется в пределах полномочий: 
Принять и осуществлять полномочия, за счет межбюджетного 

трансферта из бюджета Муниципального района в бюджет Поселения на эти 
полномочия. 

Осуществлять полномочия в соответствии с Федеральными законами 
от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

consultantplus://offline/ref=AFB463FE4073E25E66EEA5CE5D170CA264892A01F3FD50C9839F0985492BDDDA01AF1DBB131CAC87D59F7990F7C64E710C0B5832FBECB563n6aDM
consultantplus://offline/ref=AFB463FE4073E25E66EEA5CE5D170CA264892A01F3FD50C9839F0985492BDDDA01AF1DBB131CAC87D59F7990F7C64E710C0B5832FBECB563n6aDM
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самоуправления в Российской Федерации», от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об 
автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации», решением Совета народных депутатов Петушинского района от 
25.12.2013 № 143/13 «О создании муниципального дорожного фонда 
муниципального образования «Петушинский район» и другими 
действующими правовыми актами Российской Федерации. 

Принимать муниципальные правовые акты в целях исполнения 
настоящего Соглашения в пределах полномочий. 

Для осуществления принятых полномочий поселению необходимо 
разработать и утвердить муниципальные правовые акты в области 
использования автомобильных дорог и осуществления дорожной 
деятельности. 

В соответствии с п. 1 части 1 статьи 13 Федерального закона от 
08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации» - осуществление 
муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных 
дорог местного значения относится к вопросам местного значения, 
предусмотренными п. 5 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», в связи с чем, и был разработан проект 
административного регламента. 
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